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Kas yra PowerPoint?

Ar prisimeni diafilmus iS savo vaikystés? Juos sudaré atsKkiri
kadrai, kurie padéjo prisiminti matytg animacinj filmuka arba
sugalvoti savo istorija.

PowerPoint padeda sukurti tokius individualius kadrus, kurie
praturtina pasakojimg, padeda jj suprasti.

Tekstas vaidins pagrindinj vaidmeni.

Sie ZodZiai yra tik pastabos.



Atidziai perskaitykite zemiau esantj tekst3!

* Naudokite §j pristatyma kartu su failu PowerPoint_notes. Siame faile
pateikiama keletas paaiskinimy ir papildomos informacijos.

e Kad ir kur butumeéte Siame pristatyme ar faile PowerPoint_notes,
pamatysite piktograma ,,Paleisti vaizdo jrasg”, paspauskite ir laikykite
nuspaude Ctrl klavisg ir vienu metu spustelékite kairjjj pelés mygtuka
(Ctrl+Click), kad perziurétuméte atitinkama vaizdo jrasa.

+* Kad ir kur butuméte siame pristatyme ar faile PowerPoint_notes,
5/ pamatysite piktograma ,,Pratimai®, paimkite pratima skaidréje arba
naudokite Ctrl+Spustelékite, kad atidarytumeéte pratimga, iSsaugota
atskirame faile.

* Neskubek! PrieS pradédami susipazinti su kita tema, butinai atlikite

pratimus. Norint ko nors iSmokti, labai svarbu praktikuojant sustiprinti tai,
k3 jau iSmokote.



Kaip paleisti MS PowerPoint internete?
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* Diegdami ,Windows", turite nustatyti
SWindows” paskyra ir jau turite
,0neDrive”. (jei ne — ziurekite temg MS
OneDrive)

Apps * Paleiskite ,OneDrive” spustelédami
(R Outiook @ OneDrive ,0neDrive” mygtuka, esantj uzduociy
@ e O wors juostoje apatiniame desiniajame kampe

oo * Tada kairiajame virsutiniame kampe
spustelékite Apps Launcher ir

iSskleidziamajame meniu pasirinkite
@ Fomiy sstey [ catendar PowerPoint mygtuka.
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o Clipchamp (t Designer



Kaip pakeisti rodymo kalbg j

gimtajg?

@
Settings

OneDrive settings

Upgrade
English (United Kingdom)

[

Change display language X

This will change the Ul display language on this website, OneDrive,
and in some online Office apps.

/O Lat

<

English (United Kingdom) Your display language

latviesu (Latvija)

Change display language

Pries paleisdami
,PowerPoint”
pakeiskite visy
,0neDrive”
programy kalbos
nustatymus
VirSutiniame
deSiniajame kampe
pasirinkite mygtuka
Nustatymai

Pasirinkite Angly (JK)
ir iSskleidziamajame
meniu Rodoma kalba
raskite ir pasirinkite
savo gimtgj3a kalbg

Spusteléekite mygtuka
Keisti kalba
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Pagrindines Power Point pristatymo
kurimo uzduotys

,PowerPoint" pristatymai  veikia kaip skaidriy
demonstravimas.

Norédami perduoti praneSima ar istorijg, suskirstykite jg j
skaidres.

Pagalvokite apie kiekvieng skaidre kaip apie tusScig drobe
nuotraukoms, paveiksléliams ir zodziams, kurie padeda
papasakoti savo istorija.



PowerPoint - vertingas irankis vyresnio
amziaus Zzmonéms

* Kurkite pristatymus Seimai ir B% MicrosoftLeam < > 10X
draugams. ‘ =T

* Paruoskite pristatymus
bendruomeneés grupéms ar
klubams.

» Kurti mokomajg medziaga.

* Sukurkite vizualiai patrauklias

medziagas asmeniniams
projektams. ©




5/’ Kai kurie konkretiis PowerPoint
naudojimo pavyzdziai

Pagyvenusiy Zzmoniy bendruomeneés pirmininkas
pristato metinj pranesima.

Motina gali naudoti ,,PowerPoint" kad sukurty
Seimos nuotrauky skaidriy demonstracija.

Vyresnio amziaus suauges Zzmogus, besimokantis
naudotis nauju kompiuteriu, gali naudoti
,PowerPoint” programinés jrangos naudojimo
pamokai sukurti. Exercise 1. Please, write

Asmuo, kuris domisi sveikata, gali naudoti more examples, where
,2PowerPoint" ir sukurti pristatyma apie mankstos  you can adopt PowerPoint
ir sveikos mitybos nauda. tool.
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Pasirinkite tema

e Kai atidarysite ,PowerPoint®,
matysite tuscio pristatymo
plyteles ir kai kurias
integruotas temas bei Sablonus.

Title Layout

* Juostos skirtuke Failas
pasirinkite Naujas, tada

pasirinkite tema.

* (alite pakeisti temos spalva
naudodami Dizainas @ Temos ir
variantail.
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* VirSuje matote keletg zodziy —
tai meniu

* Po meniu matote juostele
(jrankiy juosta) su mygtukais

* Juostos turinys priklauso nuo
pasirinkto meniu elemento

* Galite pakeisti juostelés
iSdéstyma j supaprastinta
vienos eilutés juostele, jei tai
pagrjsta.

W

Ribbon Layout

v Classic Ribbon

Single Line Ribbon

Show Ribbon

v Always Show

Automatically Hide

,dingsta“
Galite lengvai jj susigrazintil

Tiesiog spustelékite bet kurj
meniu elementq ir juostelé vél
pasirodys

Tada spustelékite maza rodykle
deSiniajame apatiniame juostelés
kampe ir pasirinkite jums
tinkamiausig nustatymg
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Jdékite naujg skaidre

Skirtuke Pagrindinis spustelékite apatine Nauja
skaidreés puse ir pasirinkite skaidreés iSdéstyma.

Insert Design

ekl Layout ~
D | Reset
pafte = Section - S
Clipboard T
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Skaidriy tipai

ReikSmes
Pavadinimo skaidré - autorius arba jmoné ir pavadinimas.

Pavadinimas (skaidré) ir turinys (dazniausiai tekstas) -
dazniausiai naudojamas budas

Skyriaus antraste - skyriy antrasteés

Du turiniai - dazniausiai viename bloke yra paveiksleélis,
diagrama, lentelé, kitame - tekstas

Palyginimas - jei reikia palyginti panaSias ir skirtingas 2
produkty charakteristikas - kaip dviejy bloky turinj, bet su
antrastémis

Tik pavadinimas - galima jvesti tik pavadinimg, tekstg ar
paveikslélj galima nukopijuoti j likusig dalj

TuscCia - negalima jvesti, galima kopijuoti

Design
Heset
abe AV A
2 Section BE I U § abe hr Aa -
Oinice Theme
----------------------- 3 Bnswnswmmwinsvonmwen
Title Slide Title and Content Section Header

Two Content

..................

S ———

..................

Blank Content with Picture with
Caption Caption

5] EReuse Slides...

iZ] Duplicate Selected Slides
FQ Shides from QOutline...
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Formatuoti tekstg

Srifto formatavimas - beveik lygiai taip pat kaip Word.

Pastraipos formatavimas - iS esmés kaip Word, bet:

Kel
Gal
Gal

iy lygiy sgrasus turite sukurti rankiniu budu
i keisti teksto krypti.
i lygiuoti tekstg vertikaliai - virsuje, viduryje, apacioje.

Naudokite Sesélj ir apvada.

Daugiau informacijos rasite 14_Word temoje



5/ ];IE[ Idekite teksta, paveiksleélius ir lenteles

* Paveiksléliy jterpimas ir
formatavimas - kaip Word

 Jdékite ir formatuokite lenteles
kaip Word

* Daugiau informacijos rasite
14_Word temoije.

2 pratimas. Antrastiné skaidreé
«Muziejai» Jdekite 3 skaidres «Du
turiniai» : 3 skirtingi paveiksléliai:
svarbiausi jusy sostinés muziejai.
leskokite internete ir nukopijuokite
paveikslélj vienoje skaidres puséje,
trumpq aprasymaq kitoje.
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— Fono formatavimas

@ f= 3 pratimas. Naudokite
— .
_ komandas Design Background,
Background | | Designer suprojektuokite skaidres,
’ | | sukurtas 2 pratimu:
uston - . v o
vienas su kietu uzpildu

Format Background
kitq su fono paveiksléliu.

ﬁ >olia il ? Treciq kartq isbandykite
ae] Insert Picture 2 dizainerio mygtukq ir
perziuréekite nemokamus
3 %1 Apply to All dirbtinio intelekto pasitulymus.

Saugokites, jums taip pat bus
pasitlyta mokama galimybé!



=1 Rasymas

4 pratimas. * As gyvenu mieste. Naudojuosi
Pasirinkite teksto rezervuotgjq vietq viesuoju transportu.
ir jveskite kelis trumpus sakinius. * Ketvirtadienj j Baltijos salis su
TR . gusingais Siauriniy krypciy véjais
%‘i’éfroﬁéft%‘)k’ T2 B R sugrjég saltesnis oras, nuo '
_ _ enktadienio daznai numatomi
Sukurkite teksto laukelj (Insert Text rituliai — daugiausia sniegas, rodo
Box) ir nukopijuokite arba jveskite naujausios prognozes.

kelis zodzius j jj. Perkelkite teksto
laukelj j kitg vietq.

Galite pakeisti teksto
laukelio dydj ir perkelti
ji bet kur
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E/ Formatuokite teksta

1. Pasirinkite teksta.

2. Eikite | meniu ,,Pagrindinis”

3. Grupéje , Sriftas pasirinkite $rifto tipa
4. Pasirinkite Srifto dydi

5 pratimas. Pasirinkite sriftqg "Cambria”, 16
dydzio, uzpildykite pavyzdzius ir pakeiskite
Sriftqg ir fono spalvas pirmoje ir antroje
skaidreése.
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Close

Failo iSsaugojimas P "V >
[ MNew F/ﬁ ?::if:p}-:nli"e
* Kai tik sukuriate naujg dokumentg, jis BEEE= E—

automatiskai iSsaugomas jusy

og
[=]=]

Get Add-ins

,0neDrive” kaip ,,Presentation1”, o yhe e
4 o Info = P
” Presentatlonz Ir kt. Sh o Honmlosd 2 copy o Attachments 107112017 ¢
e Zinoma, tai yra tam tikra nauda, B DowrlosdaD

taCiau, kita vertus, sunku rasti jusy
Su ku rta prlstatyma o Downlaad a< ON 8% Personal Vault 12/01/2021

« Sidlau iSsaugoti bet kokj naujag .
pristatyma konkreciu pavadinimu, kaip
Jj sukuréte!

* Spustelekite Failas [ ISsaugoti kaip
ISsaugoti kaip kopijg internete e 1o OneDrve 5

 Pasirinkite atitinkamag aplanka savo i Word  Bxample @ ~

Destination folder: "Documents’

Ziemassve tki_Pauls_klavieres 06/11/2016

Ziemassvetkl Pauls Muktins 06/11/2016
»

OneDrive _
. V. .. . . . Enter a name for this copy: s Home Insert Layout
* Jveskite Sios kopijos pavadinimg ir
o0 ) g |Examp|e| Iflrj Calibri (Body) v
spustelékite ISsaugoti ,

Paste - B I U ab X,

Save Cancel

* Kairiajame virsutiniame kampe turety J
buti rodomas failo pavadinimas s




Microsoft Word

>< Sorry, there was a problem with saving your document to OneDrive. Please

[ ] -— [ A4 [
Klta S b u d a S I Ssa ugot I download the document and upload it to OneDrive or copy your content and paste

it into a new document.

p ri Staty m a Your feedback helps Microsoft improve Word.

Give feedback to Microsoft

Try Again ‘ Close |

* Jei ISsaugoti kaip kopijg internete

neveikia ir pasirodo anksciau .

. . Ve m:| My doc.docx @@ .
pateiktas klaidos pranesimas, Preview
pabandykite pervardyti @ "123.docx Open

* Failas bus issaugotas ,OneDrive” W Booklxx share
nurodytu pavadinimu @)  Darbgramataxisx Manage access s
* Atidarykite Mano failai OneDrive, @] “Document 2.docx petere
pasirinkite failg, spustelékite 3 @ Document 3.docx Move to
taskus (...), kad pasiektumeéte o bt 5o Copy to
Daugiau veiksmy, pasirinkite | | Download
Perkelti j, pasirinkite paskirties @] “Documentdock Rename
aplanka ir perkelkite failg @)  Dokuments 1.docx Embed
m: Dokuments 2.docx Version history
Details

| Dokuments 3.docx 19



Norédami atidaryti esamag pristatyma

1. Pasirinkite skirtuka ® Cciose Open
. . 7 s e = en files from this device
Fallas’ tada Spusteleklte @ : E Er'?:uuprfilewilll:ue Up|DE§EdtD'M}’Fi|E5' in One Drive
. . D New
Atl d a I'Ytl . > Open Recent

2. Bus rodomas dialogo et A
langas Atidaryti. nfo

Prezentacija 6.pptx

Martins Valters's Onelrive

Prezentacija 5.pptx

. . . . . Save as Martins Valters's OneDrive
3. Raskite ir pasirinkite |
. . Prezentacija 4.pptx
SaVO prlstatqu. e Martins Valters's OneDrive
. . . . . Prezentacija 3.pptx
4, Galite atidaryti failus, jau Aot Sl e

& ® &

Prezentacija 2.pptx

Martins Valters's Onelrive

iSsaugotus ,,OneDrive®, ir
iS savo jrenginio .



Skaidriy rodymas

* Norédami pradéti skaidriy demonstracijg,
bakstelékite meniu elementg Skaidriy
demonstravimas ir pasirinkite atitinkamag
mygtuka — Nuo pradzios arba IS dabartinés
skaidrés

 Kitas budas pradéti skaidriy demonstracija
nuo dabartinés skaidrés yra spusteléti ekrano
mygtuka apatiniame desiniajame kampe

* Galite narsyti po pristatyma kairiuoju pelés
klaviSu (pirmyn) arba klaviaturos rodyklémis
(pirmyn ir atgal)

* Norédami parodyti pristatymag zmoniy grupei,
galite lengvai prijungti kompiuterj prie
televizoriaus, tada paspauskite klaviattros
mygtuka F4 ir pasirinkite Dubliuoti ekrang

File Home Insert

Y

From From Current | |
Beginning Slide

va E I
1 th PC screen only
ilaK

d
gl] Duplicate

m Second screen only




1 premija — animacijos

Kad jusy pristatymas buty patrauklesnis,
prie teksty ir objekty galite pridéti
animacijy

1. Pasirinkite tekstg arba objekta

2. Meniu Animacija, grupeje Animacija
pasirinkite atltlnkama j&jimo,
paryskinimo arba iSéjimo efekta

3. Kiekvienam animacijos efektui —
judéjimo takams — galimos kelios efekty
parinktys

4. Galite keisti trukme ir nustatyti
klekkweno objekto ar teksto animacijos
seka

keliy animacijy

5. Prie vieno objekto negalima pridéti Eﬂ

File Home

Spin "“' Mone

Animations

Entrance

A

# Ll
L

Appear

= -
e

e

Random Bars

A
——

1o

Box

A
==

s}

Stretch

Emphasis )

Insert Draw

- =

Mone

Grow & Turn

A
-

I

Cheguerboard

A
==

s}

Strips

¥ App...

Design

Transitions
7 Fade gy Fyin .
A
T o ailid
;-'|’|‘|"1 e
Fly In Split
e -
=~ =~
Zoom Basic Zoom
A A
I '
':"“"t ':'“"t
Expand Pesk In

Animations

Slide Show

[ Start

It

Wipe

A
==

I

Blinds

A
==

I

Rise Up
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2 premija — perejimai ];IE[

Kad pristatymas buty dar
patrauklesnis, galite nustatyti

File Home Insert Draw  Design  Transitions  Animations Slide Show  Rewview View  Help

Transitions — tai, kaip skaidrés keicia [INene (Svor.. Mic [irase Grusn [Ewie - SN
viena kitg Subti
. . . . . < ee . (l ] &

Meniu pasirinkite skirtuka Peréjimai o =
Peréjimy grupéje raskite atitinkama 0 i @] < =

eré.im Reveal Cut Random Bars Shape Uncover Cover
p J a Exciting
Galite keisti trukme ir kai kurias kitas = -~ K -
p a r‘i n kt i S Fall over Drape Curtains Wind Prestige Fracture Crush
Galite nustatyti vienodus peréjimus E' @ De @'
visoms ska.ldre.ms arba f\us.tatytl B
Sklrtlnga klekVIenOS Skaldres Clock Ripple Glitter Vortex Switch Flip Gallery

perejima
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Spausdinimas

* PowerPoint skirtas skaidréms rodyti
ekrane ir neskirtas spausdinti, tacCiau

esant ypatingam poreikiui, ©  Close Print
pristatyma galima atsispausdinti. (A) Home Print Full-page Slides

* Failas Spausdinti pasirinkite (1 New o Nete Pacec
spausdinimo bada. & Open = Sides withnotes,

* Nepamirskite, kad spaudiniai, ypac e = Print Handouts
nespalvoti, gali atrodyti daug blogiau ==l Threeslides per page
nei ekrane — jie gali trukdyti fone Infe
esancioms linijoms, gali buti Save as

nepakankamas kontrastas tarp fono '
ir teksto — ,tamsoje visos katés yra
pilkos».

Print



Praktika

* Sukurkite pristatymg su bent 10 skaidriy apie jusy meégstama
uzsiémima ar hobj, pvz., géles, maisto receptus, medziokle, zvejyba
ar bet kurig kitg tema.

* Kiekvienoje skaidréje pritaikykite animacijg pavadinimui, tekstui ir
paveiksléliui arba teksto laukeliui.

* Pridékite peréjima prie kiekvienos skaidreés.
* ParodyKkite savo pasirodyma artimam zmogui.
¢ Sékmeés
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