MS Teams

1 pratimas. Seimos susitikimo planavimas ,,Microsoft Teams*.
Suburti Seimos narius diskusijai naudokite interneting ,,Microsoft Teams* versija.
Atlikite Siuos veiksmus:

1. Pasiekite ,,Microsoft Teams Online*: Atidarykite Ziniatinklio nar§yklg ir
prisijunkite prie ,,Microsoft Teams* paskyros.

2. Eikite j Kalendoriy: Sonin¢je arba jrankiy juostoje spustelékite parinktj
,,Kalendorius*.

3. Sukurkite suplanuotg susitikima:
3.1. Spustelekite ,,Naujas susitikimas*.
3.2. Pasirinkite Seimos susitikimo datg ir laika.

4. Pridékite 18samig susitikimo informacija: jveskite susitikimo pavadinimg
,Seimos susitikimas“ ir nurodykite darbotvarke, jtraukite apra§yma, nurodantj
diskusijy tikslg ir temas. ApraSymo skiltyje pridekite vaizda, susijusj su Seimos
susitikimu.

5. Pakvieskite Seimos narius jvesdami jy el. paSto adresus arba vardus lauke
,,Pakviesti Zmones*“.

6. Perzitirékite iSsamig susitikimo informacijg ir jsitikinkite, kad data, laikas,
apraSymas ir dalyviy saraSas yra tikslus.

7. Norédami suplanuoti Seimos susitikima, spustelékite ,,Siysti‘.

2 pratimas. ,,Microsoft Teams* knygy skaitytojy grupés pokalbio kiirimas

1. Pasiekite ,,Microsoft Teams Online*: Atidarykite Ziniatinklio narSykle ir
prisijunkite prie ,,Microsoft Teams* paskyros.

2. Pokalbis: Soningje juostoje spustelekite skirtuka ,,Pokalbiai* arba piktograma.

3. Teskokite mygtuko ,,Naujas pokalbis* arba ieSkokite savo draugy vardy paieSkos
juostoje.

4. Iveskite savo draugy, kurie yra knygy skaitytojai, vardus arba el. paSto adresus.

5. Pavadinkite grupés pokalbi, pvz., ,,Knyggrauziai* arba bet kurj; norimg knygy
skaitytojy grupés pavadinimg.



6. Pradékite pokalbj: pridékite jzanginj praneSimg arba pradékite aptarti knygas ir
skaitymo nuostatas naujai sukurtame grupés pokalbyje.

3 pratimas. Dalijimasis skaitymo medziaga grupiniame pokalbyje ,,Knyggrauziai*

Sis pratimas i§mokys jus bendrinti PDF knygos faila ,,Knyggrauziai® grupés
pokalbyje. Atlikite Siuos veiksmus, kad uzbaigtuméte uzduot;:

1. Pasiekite ,,Bookworms* grupés pokalbj: atidarykite ,,Microsoft Teams* sukurta
,Bookworms* grupés pokalbj.

2. Eikite j ,,Failai*: raskite ir pasirinkite skirtukg ,,Failai®, esant] grupés pokalbio
$3sajos virsuje.

3. Spustelekite mygtuka ,,Jkelti* arba nuvilkite PDF knygos failg 1 pokalbio langg.

4. I8 savo kompiuterio pasirinkite norimg PDF knygos failg, kad pradétuméte
ikelima 1 grupés pokalbi.

5. Patvirtinkite jkelima:

6. Ikélus PDF knyga, ji nedelsdama atsiras pokalbio faily saraSe, kurj galés pasiekti
visi ,,Knygy kirminy* grupés nariai.

7. Praneskite grupés nariams:

7.1. Pasirinktinai pokalbyje sukurkite praneSima, kad informuotumeéte grupés
narius apie naujai bendrinamg knygos faila.

7.2. Apsvarstykite galimybe pasidalinti pagrindine knygos informacija, pvz.,
pavadinimu, autoriumi arba bet kokia svarbia informacija, kad paskatintuméte
diskusijas.



