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MS Teams paskyros sukurimas

C % microsoft.com/en-us/microsoft-teams/free

=l Microsoft | Komandos rocukai v funkeijos Kainocara  Pramonéséakes v teklisi v Paleikymas

. . . . o
1' E I klte. J. ” M |CrOSOft Tea mS Kalbékités, bendradarbiaukite ir susitikite su bet kuo ir bet kur
svetaine:
https://www.microsoft.com/
en-us/microsoft-teams/free

Lengvai susisiekite su Zzmonémis , Microsoft
Teams” nemokamai

nemo ka Mma i ”. G a | i te kti Sufinokite, kaip ,Teams Free” gali padéti sklandZial susitikti ir kalbétis su kitais, bendrinti failus internete ir

2.Puslapyje spustelekite
mygtuka ,Prisiregistruoti
e ee . . bendradarbiauti su bet kuo ir i$ bet kurios vietos - visa tai vienoje programaje.
prisijungti naudojant
»,Microsoft” paskyrg arba P T
SUkurti jal jei jOS dar Narsykite savo verslui skirtas komandas
neturite.
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Sgsajos apzvalga

E— : ~ : - .
N Veikla: praneSimy centras, skirtas naujienoms apie
o paminejimus ir sgveikg komandose
o Bendruomené: saugi erdvé bendrai veiklai,

sendruom.. diskusijoms ir keitimuisi ziniomis komandose.

5 - Pokalbiai: tiesioginio bendravimo centras, skirtas pokalbiams vienas
ks su vienu arba grupése, naudojant pranesimy siuntimo funkcijas ir
dalijimasi failais.

Pagalba <;|Em; \ Kalendorius: integruotas planavimo jrankis, rodantis susitikimus ir
tiesiogine prieigg prie suplanuoty susitikimuy.
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Pokalbiai 5/

Spustelékite pokalbiui
pradéti
[

Pridékite pokalbio dalyvius

o: Enter name, email or phone number

Activity Chat = L o . . - . . . . e
Suteikite grupei pavadinimg, jeigu tai grupinis
(=] ]} H
() | & Find and invite people pOkaIbIS
sommanty Group name: Darza draugu grupa

Chat

To: E v mm X S mm smpmessm om v X

Calendar
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Faily bendrinimas E/

=T RELETIL

1.Atidarykite pokalbj arba Community

grupés pokalbj. Dérza draugu grupa 17:10

o ] ] 9 You: Sent a file

2.Pasiekite faily skyriy. o
3-"lke|kite" nauja falla = \E}Gellr:zjzgizanua?u%ﬂgsrtukfaesun parr.jSID3
4.]keltas failas bus matomas

ir pasiekiamas visiems to Darza draugu grupa Chat Files 1 more

pokalbio dalyviams. —

Kiekvienas dalyvis gali T Upload

perziuréti, atsisiysti ir
bendrauti su bendrinamu

fa | | U ios  Darzenu seklaudzésanas un séklu tirdzniecibas noteikumi.pdf
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Video susitikimai

Spustelékite «Pradéti susitikima" |

Suteikite susitikimui varda

Chat = ﬂ CJ/ D: Choose your audio and video settings for
-

Meeting with Janis Paraudzilﬁ

Meeting name X

N

Your camera is turned off

Sukonfiuruokite Audio & Video
Spustelékite «Prisijungti dabar"

Cancel Join now



Pakviesti dalyvius

Spustelékite ,, Kopijuoti susitikimo
Invite people to join you nuorody" kad nukopijuotumeéte
Copy and share the link to invite someone. susitikimo URL rankiniu badu

ISkvieCiamas ,,Outlook” kalendorius su

G2 Copy meeting link . e N
iSsamia susitikimo informacija

@ Share via Outlook Calendar

Teams sukuria ,,Google” kalendoriaus jvykj
su susitikimo informacija

Share via Google Calendar

3 Share via default email Atidaroma numatytoji el. pasto programa
(pvz., ,,Outlook” arba bet kuri susijusi el.
pasto programa)




Vaizdo susitikimy funkcijos

Pokalbiai: pokalbiai, faily bendrinimas, e« Daugiau: susitikimo informacija,

susitikimy planavimas. kalbos nustatymai, programy
Zmonés: dalyviy ekranas, dalyviy konfiguracijos.

valdymas. e Kamera: perjungti vaizdo jrasy
Pakelti ranka: signalas kalbéti tiekima.

susirinkimuose.  Mikrofonas: nutildyti / jjungti garsa.

* Bendrinimas: bendras ekrano / faily
bendrinimas.

Reaguoti: emocijomis pagrjstos
reakcijos pokalbiuose.
Rodinys: perjunkti v eis ey ens ey ve 4. .
vs: PEl * |Seiti: iSeiti iS vykstancCiy diskusijy ar
susitikimy.
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Dalijimasis ekranu

* Spustelékite ,,Bendrinti
susitikimo metu jrankiy juostoje.

* Pasirinkite ,Tab“ (atskiri narsyklés
skirtukai), ,,Langas” (konkreciy
programy langai) arba ,Visas
ekranas” (visas ekranas).

* Jei reikia, pazymékite langelj , Taip
pat bendrinti sistemos garsg”.

e Spustelékite ,,Bendrinti®

* Spustelékite , Stabdyti
bendrinima” arba uzdarykite
bendrinama langga / skirtuka.

Choose what to share with teams.live.com

The

site will be able to see the contents of your screen

Chrome Tab Window

Entire screen

i) Also share system audio

teams.live.com is sharing your screen and audio. Stop sharing Hide




MS ,Teams” susitikimy parinktys

MS , Teams” susitikimy nustatymuose  [THespsom
galite parinkti nuostatas:

- kas gali apeiti ,,foje” (apriboti prieiga
kai kuriems prisijungusiems), leisti
visiems prisijungti arba leisti prieiga People who were invited
tik Seimininkui. - be to, galite valdyti
pristatymo leidimus, suteikdami
galimybe bendrinti turinj visiems
dalyviams arba tik susitikimo
seimininkui.

Who can bypass the lobby? (i)

Who can present

Everyone




MS Teams kalendoriaus funkcijos

* Prisijungti naudojant ID: leidzia vartotojams prisijungti prie susitikimo
jvedant konkrety susitikimo ID, kurj suteiké susitikimo organizatorius.

* ,Susitikite dabar” inicijuoja momentinj susitikimg, leidziantj vartotojams
greitai pradéti susitikimg be iSankstinio planavimo. Puikiai tinka
ekspromtinéms diskusijoms ar greitam bendradarbiavimui.

* »+ Naujas susitikimas” |eidzia vartotojams sukurti ir suplanuoti naujg
susitikimg; pries issiysdami kvietimus arba inicijuodami susitikima,
vartotojai gali nustatyti issamig susitikimo informacijg, jskaitant datg, laika,
dalyvius ir darbotvarke.
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Susitikimo planavimas MS , Teams” E’
X Meet now 2
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Help

New meeting Details

Time zone: (UTC+02:00) Helsinki, Kyiv, Riga, Sofia, Tallinn, Vilnius

Darza draugu grupa
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Bendra informacija

* Negaliu prisijungti prie susitikimo:

Patikrinkite susitikimo nuorodg ir interneto rys;. IS naujo paleiskite MS ,Teams”,
savo jrenginj arba kreipkités pagalbos j susitikimo organizatoriy.

 Kameros problema:

Patikrinkite, ar kamera prijungta, atnaujinkite tvarkykles / programine jrangg ir is
naujo paleiskite MS ,,Teams”.

* Mikrofono problema:

Jsitikinkite, kad mikrofonas yra jjungtas / iSjungtas. Sureguliuokite MS ,Teams*
nustatymus, kad pasirinktuméte tinkama mikrofong, patikrinkite sistemos
nustatymus ir iSbandykite mikrofong su kitomis programomis / jrenginiais.

* Garsiakalbio problemos:

Patikrinkite garsiakalbiy jungtis ir sureguliuokite garsumo nustatymus programoje
MS , Teams®. Jsitikinkite, kad kitos programos nenaudoja garsiakalbiy. ISbandykite
garsiakalbius su kitais medijos saltiniais, kad pasalintuméte trikdziuss. Jei problemos
ISlieka, ieskokite papildomos pagalbos arba palaikymo istekliy.
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