Google Sheets

9 ® 9 9
| | Age is not ( | Vanus ei ole ( | Vecums ( | Amzius
\Y/ an obstacle \Y/ takistuseks \Y/ nav skérslis \Y/ nera kliGtis

{ Nordplus {D Nordplus {&) Nordplus {&) Nordplus



Kas yra Google Sheets?

» ,Google” skaicCiuoklés yra ziniatinklio programa, skirta skaiciuokléms kurti ir
keisti
* Ji veikia panasiai kaip elektroniné knyga, kurig galite pasiekti is bet kurios

vietos, kur yra interneto rysys

« Sis jrankis yra patogus naudoti ir siilomas nemokamai, todél jis puikiai
tinka jvairioms uzduotims, tokioms kaip korespondencijos rengimas, sarasy

sudarymas ar net seimos recepty kolekcijos rinkimas.



,ooogle” skaiCiuokles — privalumai ir trukumai

* Didelis ,Google” skaiCiuokliy pranasumas yra tai, kad tai nemokama
narsyklés programa. Jis veikia bet kuriame kompiuteryje ir daugumoje
mobiliyjy jrenginiy be problemu.

e SkaiCiuoklés taip pat geriau tinka bendradarbiavimui.

* ,Excel” yra daug funkcionalesné, palyginti su ,,Google” skaiCiuoklémis.
TacCiau tai patenkina 99% zmoniy poreikiu.

* ,Google” skaiciuoklés veikia labai létai, kai jkeliate didelj faila.



Kaip pasiekti ,,Google* skaiCiuokles

Prisijungimas prie interneto: Pirma, jums reikia interneto rysio.

Atidarykite ziniatinklio narsykle: naudokite tokiag programa kaip

{

,Chrome®, , Edge”.

Eikite j ,,Google” skaiciuokles: narsyklés adreso juostoje jveskite
»Sheets.google.com” ir paspauskite , Enter”.

Prisijungti



Meniu juosta

E  Untitled spreadsheet | B - & Share 0

File Edit View Insert Format Data Tools Extensions Help

SkaicCiuoklé be pavadinimo — pavadinimas: nurodo, kad skaiCiuoklé dar nepavadinta

,Google” skaiciuokliy logotipas:.

Zvaigzdeés piktograma: gali bati naudojama norint pazymeéti skai¢iuokle kaip svarbia

Bendrinimo mygtukas: leidzia bendrinti skaiCiuokle su kitais.

Failo meniu: iSskleidziamasis meniu, skirtas tokioms parinktims kaip naujo lapo kurimas, esamuy faily atidarymas,

Redagavimo meniu: pateikiamos redagavimo parinktys, pvz., anuliuoti, perdaryti, iskirpti, kopijuoti, jklijuoti ir rasti bei
pakeisti.

Rodinio meniu: sitilo su perziura susijusius nustatymus, jskaitant fiksavimo sritis.

Jterpimo meniu: skirtas jterpti langelius, eilutes, stulpelius, diagramas, paveikslélius, nuorodas, komentarus, funkcijas
Formatavimo meniu: yra teksto, langeliy ir skaiCiy formatavimo parinktys,

Duomeny meniu: duomeny tvarkymo parinktims, pvz., rasiavimui ir filtravimui, duomeny patvirtinimui,

Pagalbos meniu:



|ISskleidziamasis meniu failas

Nauja: atidaroma nauja tuscia skaicCiuoklé.

Atidaryti: atidaromas dialogas, skirtas pasirinkti ir atidaryti esama
skaiciuokle

Importuoti: importuojami duomenys S kito failo j dabartine
skaiciuokle.

Padaryti kopijg: sukuriama dabartinés skaicCiuoklés kopija.

Bendrinti: leidzia bendrinti skaiCiuokle su kitais

El. pastas: pateikia parinktis siysti skaiciuokle el. pastu

Atsisiuntimas: iSsaugo skaiCiuokle kitu formatu, pvz., Microsoft Excel,
OpenDocument formatu, PDF, CSV ir kt.

Pervardyti: pakeicia skaiCiuoklés pavadinima.

Perkelti j Siuksliadéze: skaiCiuoklé siunciama | ,Google” disko
Siuksliadéze.

Versijy istorija: rodoma versijy istorija

Padaryti pasiekiamg neprisijungus: dabartiné skaiCiuoklé nustatoma
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|ISskleidziamasis meniu REDAGUOTI

Anuliuoti AtSaukia paskutinj atliktg veiksma (Ctrl+Z).

Perdaryti: pakartotinai pritaiko paskutinj veiksmga, kuris buvo
anuliuotas (Ctrl+Y).

ISkirpti: pasalina pasirinktus duomenis ir jdeda juos j mainy sritj,
kad buty galima jklijuoti kitur (Ctrl+X).

Kopijuoti: nukopijuojami pasirinkti duomenys | mainy sritj
nepasalinant jy is pradinés vietos (Ctrl+C).

Jklijuoti: jterpiamas iSkarpinés turinys j pasirinktg vietg (Ctrl+V).
Specialus jklijavimas: siulo daugiau jklijavimo parinkciy, pvz., tik
verciy jklijavima, tik formatavimg arba duomeny perkélima.
Perkelti: suteikia parinktis perkelti pasirinktus langelius arba
eilutes j kitg lapo vieta.

IStrinti: sitlo parinktis, kaip istrinti pasirinktus langelius, eilutes,
stulpelius arba juose esantj turinj.

Rasti ir pakeisti: atidaromas dialogas, skirtas ieskoti konkreciy
vertybiy ir pakeisti jas naujomis
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Lgstelés: jterpkite langelius ir perkelkite kitus langelius deSinén arba zemyn.
Eilutés: jterpti eilutes virs arba po dabartine eilute.
Stulpeliai: jterpkite stulpelius esamo stulpelio kairéje arba desinéje.

| Lapas: darbaknygéje sukuriamas naujas lapas

. Diagrama: jterpkite skirtingy tipy diagramas, kad vizualiai pateiktuméte

: savo duomenis.

¢

Suvestiné lentelé: sukuria suvestine lentele duomenims apibendrinti ir
analizuoti.

Vaizdas: jterpkite vaizdg, jkelkite, pagal URL arba darydami momentine
nuotrauka.

Brézinys: jterpia pieSinj arba sukuria nauja.

- Funkcija: pateikia funkcijy, kurias reikia jterpti j langelius duomeny

skaiciavimui, sgrasa.
Nuoroda: jusy lape sukuriamas hipersaitas
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Number
Text
Alignment
Wrapping

Rotation

Font size

Conditional formatting

Alternating colours

Clear formatting

|ISskleidziamasis meniu Formatas

Format Data Tools Extensions Help

Ctrl+\

Tema: koreguokite bendrg skaicCiuoklés spalvy tema.

Kryptis: pakeiskite teksto kryptj langelyje

Skaicius: formatuokite langelius kaip skaicius, valiutas, procentus, datas

Tekstas: tam tikros teksto formatavimo parinktys, pvz., paryskintas, kursyvas, pabraukimas ir
Srifto spalva.

Lygiavimas: Lygiuokite tekstg langelyje, nustatykite vertikaly lygiavimg, jtrauka

Apvyniojimas: pasirinkite, kaip tekstas apvyniojamas langelyje, pvz., perpildymas, apvyniojimas
Pasukimas: pasukite tekstg kampu arba sudeékite jj vertikaliai.

Srifto dydis: padidinkite arba sumazinkite $rifto dyd,.

Sujungti langelius: sujungti pasirinktus langelius kartu.

Salyginis formatavimas: taikykite formatavimo taisykles langeliams pagal jy reikSmes.
Kintamosios spalvos: taikykite kintamas spalvas eilutéms arba stulpeliams, kad buty lengviau
skaityti.

ISvalyti formatavima: pasalinkite visg formatavimga isS pasirinkty langeliy
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ISskleidziamasis meniu Duomenys

Data Tools Extensions
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Sort sheet

Create a filter
Filter views

Add a slicer

Help

Protect sheets and ranges

Named ranges

Named functions

Column stats

Data validation

Data clean-up

Split text to columns

Data extraction

Data connectors

RuSiuoti lapa: leidzia rusiuoti visg lapg pagal konkreciy stulpeliy turinj.

RuSiavimo diapazonas: leidzia rusiuoti pasirinktg langeliy diapazona.

Sukurti filtra: taiko filtrg pasirinktam duomeny diapazonui, leidziantj pasirinktinai rodyti
eilutes pagal kriterijus.

Filtro rodiniai: leidzia iSsaugoti ir taikyti skirtingas filtry konfiglracijas duomenims.
Pridéti pjaustytuva: jterpia pjaustykle, kuri yra vaizdinis filtravimo jrankis, skirtas suvestinés
lenteléms ir diagramoms.

Apsaugokite lapus ir diapazonus: riboja redagavimg konkreciuose lapuose arba langeliy
diapazonuose.

Vardiniai diapazonai: langeliy diapazonui priskiriamas pavadinimas, kad buty lengviau
nurodyti formules.

Atsitiktinis diapazonas: sumaiso langeliy tvarkg pasirinktame diapazone.

Duomeny patvirtinimas: nustato taisykles, kokius duomenis galima jvesti j langelius.
Padalyti tekstg j stulpelius: pagal nurodytg skyriklj iSskiria vieno stulpelio turinj j kelis

stulpelius
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Anuliavimo / perdarymo mygtukai: j kaire ir j deSine nukreiptos lenktos rodyklés, naudojamos anuliuoti arba pakartoti paskutinj
veiksma.

Spausdinti: spausdintuvo piktograma, naudojama dabartiniam lapui spausdinti.

Dazy formatas: dazymo volelio piktograma, leidzianti nukopijuoti formatavima is vieno langelio ar diapazono ir pritaikyti jj kitam.
Mastelio lygis: rodo esamg lapo mastelio procentine dalj su galimybémis priartinti arba nutolinti.

Srifto tipas ir dydis: idskleidZiamieji meniu, norédami pakeisti pasirinkty langeliy $rifto tipa ir dyd;.

Teksto ir langeliy formatavimas: paryskinto, kursyvo, pabraukto, perbraukto, teksto spalvos ir uzpildymo spalvos piktogramos.

Langeliy krastinés: krastinés piktograma, skirta pridéti arba pasalinti pasirinkty langeliy krastines.

Sujungti langelius: piktograma su dviem rodyklémis, nukreiptomis viena j kitg, naudojama sujungti pasirinktus langelius.

Teksto lygiavimas: piktogramos, skirtos tekstui lygiuoti vertikaliai ir horizontaliai langeliuose.

Teksto jvyniojimas: piktogramos, skirtos nustatyti, kaip tekstas apvyniojamas langeliuose, su perpildymo, apvyniojimo arba iSkarpymo
parinktimis.

Teksto pasukimas: piktograma, skirta pasukti tekstg langelyje.

Funkcijos: Sumavimo simbolis () skirtas greitai jterpti funkcijas.

Filtras: kanalo piktograma naudojama duomeny diapazonams taikyti filtrus.

Diagrama: diagramos piktograma, leidzianti jterpti diagramg pagal pasirinktus duomenis.

Daugiau: trys vertikalUs taskai, nurodantys daugiau parinkciy.
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Pradekime praktikg!

Zitréti vaizdo jradus!
Atlikite pratimus, nurodytus faile
17_Google_Sheets_Notes!

SEKMES
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