Google Forms

1 Isivaizduokite, kad norite

surengti kalédinj vakarélj ar kitg renginj.

Google Forms Turite Zinoti, ar jisy vaikai ar draugai,

kuriuos  norétumeéte  pakviesti, yra

pasiekiami sitlomu laiku ir ar jie priima

Vs, Wusser Piws Wit jusy kvietimg. Tam tikru mastu ,,Google*

kalendorius gali buti naudingas. Bet jei

norite suzinoti apie patiekaly pasirinkimg (pvz., kepta karpj ar ant groteliy kepta

kalakuto mai$g) ir daugiau informacijos? Kalendorius jums nepadés, bet ,,Google

Forms* gali! Tai internetinis ,,Google* jrankis, skirtas internetinéms apklausoms,

klausimynams ir formoms kurti. Jis naudojamas vartotojy atsakymams rinkti ir

tvarkyti. ,,Google* formas lengva naudoti, nes yra patogi sasaja, leidzianti kurti
ir platinti formas be techniniy ziniy.

paskyros. Eikite j
www.drive.google.com — Jveskite
1. Atidarykite Ziniatinklio narSykle.
pEEEW os slaptazodj ir paspauskite Jei g . . .
neturite ,Google” paskyros, galite 2 Elklte ! drlve_google_com_
4. Iveskite ,,Google* paskyros el. pasto
adresg (savo vartotojo varda) ir susijusj slaptazodj.
failus bei dokumentus.
Norédami sukurti ,,Google* disko paskyra:
3. Spustelékite ,,Sukurti paskyra®.
4. Jveskite savo vardg ir pavardg, pasirinkite vartotojo varda (el. pasto adresg) ir
6. Uzpildykite skiltis ,,Gimtadienis® ir ,,Lytis*.
7. Spustelékite ,,Kitas®.
9. Vykdykite ekrane pateikiamus nurodymus, kad pridétumeéte profilio nuotrauka
ir tinkintuméte paskyros nustatymus.

Fhes BrEdeuart B 2 Norédami  prisijungti  prie
« Prisijunkite prie ,Google" disko il
»Google* disko paskyros:
savo GiEENle paskyros el. pasto aqresa ‘
ir paspauskite — Jveskite ,Google
°°°°°°°°°°°° =2 3 VirSutiniame deSiniajame kampe
spustelékite ,,Prisijungti®.
5. Spustelékite ,,Kitas®.
Bisite prisijunge prie ,,Google* disko paskyros ir galésite pasiekti saugomus
1. Atidarykite Ziniatinklio narSykle.
2. Eikite 1 accounts.google.com.
susikurkite slaptazod;j. Patvirtinkite slaptazod;.
5. Pateikite savo telefono numerj paskyros atktirimui ir saugai.
8. Perziurekite ir sutikite su ,,Google* paslaugy teikimo salygomis ir privatumo
politika.
10. Dabar jusy ,,Google*“ disko paskyra sukurta ir paruoSta naudoti failams
saugoti ir dalytis.



Kodél man reikia naudoti ,,Google” formas?

3 Kodél man reikia naudoti ,,Google*

* Apklausos: galite kurti apklausas, kad surinktuméte atsiliepimus,

: fﬁiij??ﬁ@;EZE';E:Z?;ZEZ",,E(?;ZEZ AP formas?

Iv‘kt::pq i‘LEeu"ssfi;nT;Zfé!ngJi;fmiiTEEZQTJZMnas S 1 Apklausos: ,,Google Fprms“ yra puikus
e e ot o o ad rinktuméte jrankis apklausoms kurti. Apklausos yra
R ioomle” formos gall utinaudajamos btidas surinkti atsiliepimus, nuomones ir

informacijg 1§ Zmoniy grupés. Galite kurti
apklausas su jvairiy tipy klausimais, jskaitant klausimus su daugybe atsakymy,
trumpy atsakymy ir vertinimo skalés klausimus. Tai naudinga atliekant rinkos
tyrimus, akademines studijas ar tiesiog gaunant indélj 1§ asmeny, ketinanciy
dalyvauti kokiame nors renginyje, grupés.
2. Jvykiy atsakymai: planuojant jvykius, pvz., vakar¢lius, susitikimus ar
susiburimus, ,,Google* formos gali padéti supaprastinti atsakymo procesa. Galite
sukurti forma su laukeliais, kuriuose dalyviai gali atsakyti savo vardais ir sveciy
skai¢iumi. Tai supaprastina renginiy planavimg ir padeda sekti, kas dalyvauja.
3. Viktorinos ir testai: galite kurti viktorinas ir testus su jvairiy tipy klausimais,
jskaitant kelis atsakymus, teisingus / klaidingus ir trumpus atsakymus. Tai
naudingas budas jvertinti zinias ir rinkti rezultatus, kuriuos, jei pageidaujama,
galima automatiskai jvertinti.
4. Atsiliepimy formos: , Google®“ formos gali buti naudojamos kuriant
atsiliepimy formas, kuriose klientai, klientai ar darbuotojai gali pasidalinti savo
mintimis, riupesciais ar pasitlymais. Atsakymus galima rinkti ir analizuoti
siekiant tobulinti produktus, paslaugas ar procesus.
5. Registracijos formos: ,,Google* formos gali supaprastinti renginiy
registracijg. Nesvarbu, ar organizuojate susitikimg, konferencijg ar seminara,
galite sukurti registracijos formas, kuriose renkama iSsami dalyvio informacija,
pvz., vardas, pavardé¢, kontaktiné informacija ir bet kokios konkre€ios nuostatos
ar reikalavimai. Taip lengviau valdyti lankomumag ir atitinkamai planuoti.

Sukurk naujg forma

4 Kaip sukurti nauja ,,Google* forma
naudojant ,,Google* diska:

* Pasiekite ,,Google* diskq: atidarykite

ziniatinklio narSykle ir eikite j ,,Google*

diskg apsilanke ,,drive.google.com®.

Prisijunkite prie ,,Google* paskyros, jei

dar nesate prisijungg.

* Sukurkite nauja forma: ,,Google* diske spustelékite mygtuky ,,+ Naujas*

kair¢je ekrano puse¢je.

* Pasirinkite ,,Google Forms*“: pasirodZiusiame i$skleidziamajame meniu

uzveskite pelés zymeklj vir§ ,,Daugiau® ir pasirodys submeniu. Siame submeniu

pasirinkite ,,Google Forms*.

* ,Google“diska ir pasirinke ,Naujas“ - ,,Google”
formos.

~

]
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Untitled form



« Redaguoti forma: biisite nukreipti j ,,Google“ formy rengykle. Cia galite
tinkinti formg, suteikdami jai pavadinimg ir aprasg. Taip pat galite pradéti pridéti
klausimy ir kity formos elementy.

Jvadas j ,Google” formas (sgsaja) [seusteiesst gite

tinkinti nustatymus, pvz.
El. pasto adresai

5 Ivadas i ,,Google* formas (sgsaja)

Jésiunte forma galite pasiekti Formos viréuje esancioje skiltyje li'u"
atidar i WNust pavi .
Surinl Py g
Pranesimo turinys At k .
Huse) (pritaikymas, nei sa mail:
skyriuje pateikiama visy atsakymy kopija. nomatytasis. v
atsakymy ap2valga, jskaitant Leiskite respondentams redaguoti savo Do T g1 ° C . k v . v oe “—
sams” 1a matote Zzmones parase jus
Pridékite eigos juosta. 2
Tinkinkite patvirtinimo praneZima. \ f .

=  Galite patikrinti atsakymy santrauka,
pamatyti, kg pasake kiekvienas asmuo, ir
sudéti viskg ] sgrasa kaip skaiciuokle.

» Tai taip pat padeda nustatyti el. laiSkus, kad Zinotuméte, kada kas nors uzpildo

jusy forma.

Nustatymai:

* Nustatymai yra kaip valdymo centras.

* Galite pavadinti formg, pasirinkti, kaip ji atrodo, ir nustatyti taisykles, pvz.,

,.kiekvienas asmuo gali atsakyti tik vieng kartg*.

« Cia galite valdyti savo formos informacija.

Siysti:

* Taip bendrinate forma.

» Galite gauti ziniatinklio nuoroda, kurig norite iSsiysti Zzmonémes, i$siysti el. pastu

ar net jdéti forma j svetaine.

* Taip pat galite sukurti specialy koda, kurj norite nuskaityti telefonu.

Untitled form

Pakeiskite formos pavadinima ir 6 .. .
aprasyma Pakeiskite formos pavadinimg ir
1. Norédami pervardyti formg, tiesiog spustelékite puslapio virSuje w

esantj tekstg ,Forma be pavadinimo ir jveskite naujg pavadinima, aprasymi}.
pvz., ,Registruotis projekto mokymams*“ arba , Kontaktinés . o o . v P
informacijos forma®. * Redaguoti pavadinima: virSutiniame
2. Jei norite pateikti papildomo konteksto, spustelékite teksto laukelj v e . .
,Formos apraiyma.s“. ir pridekite trumpa aprasyma, kuris bus kalrlaJ ame forl’nos kampe matyslte
rodomas po pavadinimu, . L. . . L.
Untited form 1 dabartini  pavadinimg  (dazniausiai

-2 - ,Forma be pavadinimo*). Spustelékite jj,

iStrinkite esamg tekstg ir jveskite nauja
formos pavadinima.
* Redaguoti apras$a: po pavadinimu yra vieta formos aprasui. Spustelékite toje
srityje, iStrinkite esamga teksta ir jveskite naujg apraSg. ApraSymas yra
neprivalomas, taciau jis gali padéti respondentams pateikti konteksto ar
instrukcijy.
* ISsaugokite pakeitimus: atlikus norimus pavadinimo ir apraso pakeitimus,
,Google Forms* automatiSkai iSsaugo jusy pakeitimus, kai vedate teksta.
Nereikia spusteléti atskiro mygtuko ,,ISsaugoti.
* Formos perziura: galite spusteleti mygtuka ,Perzitréti virSutiniame
deSiniajame kampe, kad pamatytuméte, kaip forma atrodo su atnaujintu
pavadinimu ir aprasu.



Pridéti naujg klausima

7 Pridéti naujg klausima:
* Norédami pridéti klausima, desinéje formos puséje esan¢iame meniu

spuselkie ptso Zenk 1, ada pasiinkt normo prides Kausimo Norédami pridéti klausima, atlikite toliau
A:smmde S nurodytus veiksmus.
* 1. DeSinéje formos puse¢je esanciame
meniu spustelékite pliuso ,,+* Zenklg. Tai
atidaro klausimy redaktoriy.

2. I8 pateikty parink¢iy pasirinkite norimo
pridéti klausimo tipg. Galite rinktis 1§ jvairiy klausimy tipy, pvz., keliy
pasirinkimy, trumpo atsakymo, pastraipos ir kt.

o Sukurkite nauja klausima:

» Pasirinke klausimo tipg, pamatysite laukg, kuriame galésite jvesti nauja
klausima.

* Atsizvelgiant j pasirinkto klausimo tipa, gali tekti pridéti atsakymy varianty arba
nurodyti bet kokig kitg svarbig informacija.

» Jei reikia, nustatykite bet kokius papildomus klausimo nustatymus, pvz.,
reikalingg klausima, pridékite apraSymy arba nurodykite atsakymo patvirtinima.
o Pakartokite, jei turite daugiau klausimy:

» Norédami pridéti daugiau klausimy, dar kartg spustelékite pliuso ,,+* Zenklg ir
atlikite tg patj procesg.

* Savo formoje galite jterpti jvairiy tipy klausimus, struktiirizuodami jg pagal savo
poreikius.

o Organizuoti ir pertvarkyti:

* Galite lengvai pertvarkyti klausimus spustelédami ir vilkdami juos. Tai padeda
1Sdeéstyti klausimus norima tvarka.

8 Klausimuy tipai I
Trumpas atsakymas: naudokite
trumpiems ir greitiems atsakymams.

Jame yra mazas langelis trumpiems

B e R atsakymams, pvz., vieno Zzodzio ar
e trumpiems sakiniams.

Pastraipa: eikite j tai, kai norite ilgesniy
ir iSsamesniy atsakymy. Tai suteikia didesnj teksto laukelj, puikiai tinka paaiskinti
dalykus daugiau zodziy.

Keli pasirinkimai: tinka klausimams su keliais pasirinkimais. Lengva analizuoti
atsakymus ir standartizuoti atsakymus. Tai tarsi rinkimasis i§ sgraso.

Zymieji langeliai: kaip ir keli pasirinkimai, bet zmonés gali pasirinkti daugiau
nei vieng parinkt]. Tai panasu j keliy langeliy Zyméjima apklausoje ar sarasSe.

Klausimy tipai

* Trumpas atsakymas: naudokite, kai reikia glausty
at: DéZuteé nedidelé, puikiai tinka tr i
atsakymams.

* Pastraipa: naudokite, kai reikia ilgesniy ir iSsamesniy
atsakymuy. Tai suteikia didesnj teksto laukelj.

« Keli pasirinkimai: idealiai tinka pateikti ribotas atsakymy
parinktis. Tai supaprastina analizeg ir uZtikrina
standartizuotus atsakymus, taciau gali buti lengviau nei
atviri testy klausimai.




Klausimy tipai Il

®

« IsskleidZiamasis meniu: panasus j klausimus su keliais

9 IT klausimuy tipai
atsakymy variantais, taciau parinktys yra pasléptos, kol

ISskleidziamasis meniu: panasus |
formos uzpildas nepaspaudzia i$skleidZziamojo meniu. opdown . . .
+ il K@limas: fidta respondantams el faly, klausimus su keliais atsakymy
« Linijiné skalé: naudokite tai, kai norite surinkti skaitines vt . . v .
nuomonas skaldje. Skalé gall prasidéti nuo 0 arba 1 ir variantais R taciau parlnk‘[ys yra
pasléptos, kol formos uZpildas

<]

siekti iki 10, o jis galite j tinkinti.
* Keliy pasirinkimy tinklelis: pagalvokite apie tai kaip apie

kEI“j ol skirtingus kI _grupq;r temas, oEsltI:It::Iiai v v PRV . .
paprastai naudojami nuomonéms, taciau gali buti 2 ome nepaspaudzla 1S Skleldzlamo] O meniu.

pritaikyti jvairiems tikslams.

o Failo jkélimas: leidZia
respondentams jkelti failg.
Linijiné skalé: naudokite tai, kai norite surinkti skaitines nuomones skaléje.
Skal¢ gali prasidéti nuo 0 arba 1 ir siekti iki 10, o jus galite ja tinkinti.
Keliy pasirinkimuy tinklelis: pagalvokite apie tai kaip apie keliy atsakymy
klausimy grupe, sujungty. Eilutés vaizduoja skirtingus klausimus ar temas, o
stulpeliai paprastai naudojami nuomonéms, taciau gali buti pritaikyti jvairiems
tikslams.

Kiausimy o 1 0 III klausimy tipai
el i i vttt g e ks o Zymés langelio tinklelis: panaSus j
parinktis kiekvienoje eilutéje ir stulpelyje. frepso . . . . . . v v
+ Data: naudokite tai, kai reikia jrasyti konkreéia data, O Fieupioss kelll,] paSH'IIlklmq tll’lklell, taC1au cla

uztikrinant standartizuota datos formata.

vartotojai gali pasirinkti kelias parinktis
kiekvienoje eilutéje ir stulpelyje.

o Data: naudokite tai, kai reikia jrasyti
konkrecig data, uztikrinant

« Laikas: kaip ir datos ki :
jusy atsakymy laiko formatas, kai reikia rinkti su
laiku susijusius duomenis.

standartizuotg datos formata.
Laikas: kaip ir datos klausimas, palaikomas nuoseklus jusy atsakymy laiko
formatas, kai reikia rinkti su laiku

, , susijusius duomenis.
Klausimo nustatymai

1.Kopijuoti / pasikartoti klausima: Sis k . .

leidzia sukui:ti pas::intl‘(to klausimo dublikata. 1 1 Klauslmo nustatymal:

2.I§tr_inti " ( _' vPa_sir_irthq ' ‘- ima ir jo . . e . .. .
e I s st - Klausimo kopijavimas / kopijavimas:

3-:::‘)'::::“"; Iplasiri'nkg. rr‘:ya:tirlz:i:;eli;(alir'\ga;". funkCij a Py ,Kopij uoti / paSikaI'tOti

gored i e in klausimg* yra patogi, kai norite turéti
skirtingas skiltis pagal respondento atsakyma. ;. 2 » 34

klausimg, panaSy ] jusy jau sukurtg. Tai
padeda sutaupyti laiko, nes sukuria tikslig
pasirinkto klausimo dublikatg, jskaitant klausimo tipg ir atsakymy pasirinkimus.
Tada galésite redaguoti dublikatg, kad atitikty savo poreikius, ir nereikés kurti
panasiy klausimy nuo nulio.

IStrinti klausimus: Parinktis ,IStrinti klausimus* leidzia visiSkai paSalinti
klausimg 1§ formos. Kai i$trinate klausimg, visos su tuo klausimu susijusios
parinktys, nustatymai ir atsakymai taip pat paSalinami. Tai naudinga norint
iSvalyti forma, ypa¢ kai nusprendziate, kad klausimas nebéra aktualus arba
nereikalingas.



Privalomi Kklausimai: klausimo zyméjimas kaip ,Bitinas“ reiSkia, kad
respondentai turi j jj atsakyti prie§ pateikdami formg. Tai naudinga, kai turite
svarbiy klausimy arba turite uztikrinti, kad i§ visy biity renkama konkreti
informacija. Privalomi klausimai formoje pazyméti zvaigzdute (*), kad
dalyviams bty aiSku, kad jie negali praleisti ty klausimy.
Daugiau parink¢iu: meniu ,,Daugiau parink¢iy* yra papildomy funkcijy, skirty
iSpléstiniam formy dizainui. ,Keisti klausimy tvarkg™ leidzia atsitiktinai
suskirstyti klausimy seka, tod¢l ji naudinga atliekant apklausas ar viktorinus, kur
tvarka gali turéti jtakos atsakymams. ,,Eiti | skyriy pagal atsakyma® leidZia
formoje nustatyti Sakojimg. Priklausomai nuo to, kaip kas nors atsako j klausima,
jis gali buti nukreiptas ] skirtingas formos skiltis, taip sukuriant respondentams
labiau pritaikytg patirtj. Tai daznai naudojama apklausose ir klausimynuose su
praleidimo logika.

Pridékite vaizdy ir vaizdo jrasy @’ 1 2 Norédami prideti Vaizda:
* Norédami pridéti vaizda, desinéje ekrano puséje esanéiame meniu o1 * . .
;pu?t'ell(é;itg vaizdo piktqogramq,Jtada pasirFi’nkitJe vaizda ir spustelékite o Spustelek]te ”Valzdo plktogramq“’
loredem e o o i cknopueesnione, - esancig meniu desinéje ekrano puséje.
el ~ * Pasirinkite vaizda, kurj norite pridéti iS
‘H~ @ savo jrenginio arba ,Google” disko,
=l —|

== spustelédami ,,Pasirinkti‘.

"~ « Pasirinktas vaizdas bus jtrauktas j jiisy
forma.

Norédami pridéti vaizdo jrasa:

* Spustelekite ,,vaizdo jraSo piktograma®, esan¢ig meniu desinéje ekrano pus¢je.
 Pasirinkite vaizdo jrasg, kurj norite jtraukti i§ internetinio Saltinio, pvz.,
, YouTube* ar kitos palaikomos platformos, tada spustelékite ,,Pasirinkti®.

* Pasirinktas internetinis vaizdo jrasas bus jdétas j forma.

Example: 1 3 PavyZdyS

. Galbut norésite uzduoti klausima arba
\ Vecums . . . . g
\Y nav Skerslis pateikti nuomone apie paveikslél]; ar
o vaizdo jra$a, kurj jdéjote j forma.

TErY Tikymas 1 4 Pasiekite temos parinktis:

* Spustelékite piktograma Tinkinti tema, kuri atrodo kaip daZy paleté.

VirSuje desinéje pamatysite piktogramag
1 »Spalvy paleté”. Spustelekite jj.

Age is no obstacle



Temy taikymas Gl : 1 5 ir 1 6 Tinkinkite antraste:
D QR.,“ - » Lange ,, Tema“ raskite skiltj ,,Antrasté*
i spustelkit  Pasrinkti vaizdy”.
.fé;iffg]quasutiér::g"k:m;eguos . M| Gl * Pasirinkite arba ikelkite antraStés
tema, kad papildyty antrastes vaizda. Jei VaiZd%:

norite tai pakeisti, lange , Tema*“ galite
pasirinkti kitg spalva.

e Lange ,Pasirinkite antraSte” galite
pasirinkti 1§ 1§ anksto sukurty antrasciy
vaizdy arba jkelti savo. Spustelékite savo pasirinkimg.Customize the Header:

« Inthe "Theme" window, find the "Header" section and click "Choose image."
« Select or Upload a Header Image:

Temy taikymas: pries ir po

Age is no obstacle

" - B K
~d Vecums
 nav skérslis

Age is no obstacle

In the "Select Header" window, you can
choose from pre-made header images or upload your own. Click on your
choice.

-» Redaguoti antraste:

-« Jei jkeliate savo vaizda, galite jj pakoreguoti, kad tilpty antrastés erdvéje.

-« Kai bisite patenkinti antraste, spustelékite ,,Atlikta®.

.,,Google automatiskai pakoreguos formos spalvy tema, kad ji atitikty antrastés

vaizda. Tai padeda iSlaikyti harmoningg dizaing.

-Jei norite pakeisti spalvy temga j kitg, lange ,, Tema* galite pasirinkti naujg spalva.

- Formos perzitra: spustelekite mygtuka ,,Perzitréti*, kad pamatytuméte, kaip
forma atrodo su pasirinkta tema ir antraste.

. Formos nustatymy ir nuostaty nL‘J'statymas. 1 7 ,,Google“ formq nustatymai:

paverskite ta viktorina: paverskite savo forma f s . o _ e . .
sty r il tesis S daugyoe pasinkiy PadaryKite tai viktoring:
Apriboti atsakymus: norédami apriboti kiekvieng [T
&ial{glii;mi?po atsakymo, perjunkite ,Apriboti iki J . . f . .k .
a 1
et — . €1 norite savo orma paverstl viktorina
renkate el. padto adresus jjunge 3ig parinktj; kitu

oo s — : su keliais atsakymy variantais, jgalinant
respondentams redaguoti savo a_tsaa \;mus po i o i . . . . . . . . .
"*"“’::’“:":“Jkk":g‘kym . === automatin] testy ir viktoriny jvertinima,

ljunkite 3j nustatyma, kad suteiktumete

Gl et s, () A +  galite suaktyvinti nustatymg ,,Padaryti
tai viktorina®.

Tai leidZia priskirti balus klausimams ir ,,Google Forms* automatiskai jvertinti
atsakymus.
Riboti atsakymus:
Norédami uztikrinti, kad kiekvienas asmuo galéty pateikti tik vieng atsakyma,
perjunkite nustatyma ,,Apriboti iki 1 atsakymo*. Tai naudinga, kai norite iSvengti
keliy to paties dalyvio pateikimy.



Surinkite el. pasto adresa:

Jjunge §] nustatymg uztikrinate, kad gausite respondenty el. pasto adresus. Tai
butina norint sekti atsakymus ir bendrauti su dalyviais, ypac jei planuojate jiems
siysti atnaujinimus ar rezultatus.

Leisti redaguoti atsakymus:

Jei norite leisti respondentams redaguoti savo atsakymus po to, kai jie pateikia
forma, pazymekite laukel; ,,Leisti redaguoti atsakymus®.

Tai gali biti naudinga, kai dalyviams reikia atnaujinti savo atsakymus.

Zr. santrauky diagramas ir tekstinius atsakymus:

Igalinus §] nustatymg naudotojai gali pasiekti rezultaty suvestines, jskaitant
diagramas ir tekstinius atsakymus.

Tai leidzia respondentams matyti savo atsakymy santrauka, todé¢l tai naudinga
perzitrint jy pateiktus dokumentus.
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Formos siuntimas 1 8 Formos siuntimas: kai forma bus
* Kai forma bus paruosta, ieskokite Sendform x v . v . . .

;«yg_tyk:t,,sigsg;. » paruosta, ieskokite mygtuko ,,Siysti‘,
* Pasirinkite siuntimo bada. ——_® uo v .« v o . e o e

* Pasirinkite Nustatymai. €SancCio Vlrsutlnlame d651nlaj ame
" bendrntuméie o, e formos rengyklés kampe. Spustelékite

Ji.

Pasirinkite siuntimo biida:

Siysti el. paStu: formag galite siysti
tiesiogiai el. pastu, jvesdami gavéjy el. pasto adresus. ,,Google Forms* leidzia
suasmeninti prane§img ir pridéti temg.

Siysti per nuoroda: bus sugeneruota bendrinama nuoroda. Galite nukopijuoti Sig
nuorodg ir i8siysti jg el. pastu, Zinutémis, socialiniais tinklais ar bet kuria kita
pranesimy platforma.

Iterpti HTML: gaukite HTML koda, kad jterptuméte forma svetain¢je arba
tinklaraStyje.

Pasirinkite Nustatymai: priklausomai nuo pasirinkto bendrinimo metodo, galite
turéti papildomy nustatymy, skirty valdyti, kas gali pasiekti forma, ar jie gali
redaguoti ar perzitiréti atsakymus, ir kitus leidimus.

Pasirinke norimg siuntimo buda ir nustate reikiamus leidimus, spustelékite
,»Siysti®, kad bendrintuméte forma.



Atsakymy rinkimas ir rezultaty perziGra 1 9 Skirtuke ,,Atsakymai“ galite

Skiltyje , Atsakymai“ galite:

Norédami pamatyti bendra atsakyma | kiekviena Kiausima skaicig, eiee;  TIACYT1 atsakymy suvesting, jskaitant
e bendra atsakymy skai¢iy, vidutinius
e balus (jei tai yra viktorina) ir kitus
pr— susijusius duomenis.
* Norédami perzitiréti kiekvieno
asmens atsakymus, spustelekite
skirtuka  ,,Asmuo”. Cia galite
pamatyti, kg kiekvienas respondentas atsake j kiekvieng klausima.
+ Jei norite atlikti iSsamesne¢ analiz¢ ar manipuliuoti duomenimis, spustelékite
,,Google* skai¢iuokliy piktograma (ji atrodo kaip skaiciuokl¢). Taip bus sukurtas
susietas ,,Google* skaiciuokliy dokumentas, kuriame visi atsakymai bus
tvarkingai iSdéstyti tolesniam tyrimui.
+ ,,Google* skaiCiuoklése galite atlikti duomeny analize, kurti diagramas ir atlikti
sudétingesnj duomeny apdorojima, kad gautuméte jzvalgy i§ surinkty atsakymy.
+ ,,Google Forms* funkcija ,,Suvestinés diagramos‘ pateikia vaizdinius atsakymy
vaizdus, pvz., skritulines diagramas ir juostines diagramas.
» Skirtuko ,,Atsakymai* skiltyje ,,Daugiau® galite nustatyti el. pasto praneSimus,
kad gautuméte jspéjimus, kai kas
nors pateikia atsakyma.

Skirtuke Klausimas perziarékite individualius atsakymus j konkreéius
klausimus. 90 e

) Cwtn o

Atsakymuy rinkimas ir rezultaty perzitra

! 0 e . . 1.Skirtuke Asmenys iSnagrinékite visus kiekvieno dalyvio atsakymus.
Dall] 11masis 1r 2.Eksportuokite atsakymus j ,Google” skaiciuokle spustelédami piktograma

Kurti skaiciuokle.

bendradarbiavimas naudojant e e P sl
formas. L 20
* ,,Google* formose Salia mygtuko s responses 2 e
Siysti raskite piktograma : Daugiau. — =

* Meniu pasirinkite ,,Pridéti

bendradarbiy®.

* Ekrane ,Pridéti redaktorius® jveskite bendradarbiy el. pasto adresus ir
spustelékite ,,Atlikta“.

* Pasirinktinai jtraukite praneSimg ir spustelékite ,,Siysti®, kad praneStuméte
bendradarbiams.

* Prid¢je bendradarbiy gausite praneSimg ,,Pridétas asmuo®, kaip nurodyta toliau
esancioje ekrano kopijoje.



Dalijimasis ir bendradarbiavimas naudojant 1

formas Bl @
,Google” formose $alia mygtuko Siysti raskite S Undo
piktograma : Daugiau.

Meniu pasirinkite ,,Pridéti bendradarbiy”. [0 Makea copy

Ekrane ,Pridéti redaktorius” jveskite bendradarbiy [ Movetotrash
el. pasto adresus ir spustelékite , Atlikta”.

Pasirinktinai jtraukite pranesima ir spustelékite
,,Siysti“, kad pranestuméte bendradarbiams. 2 & Pt

G Getprefilled link

Pridéje bendradarbiy gausite pranesima ,Pridétas
asmuo”, kaip nurodyta toliau esancioje ekrano @ Asedtor
kopijoje. 3

- 21 Bendrinti ir bendradarbiauti

naudojant ,,Google“ formas biitina dél keliy priezasciy:

Ivestis iS daugelio:

Bendradarbiavimas naudojant ,,Google* formas reiskia, kad keli asmenys gali
dirbti kartu kurdami, redaguodami ir tvarkydami formas.

Apzvalga ir atsiliepimai:

Bendradarbiai atlicka lemiamg vaidmenj gerinant formos kokybe. Jie gali
perziuréti formos turinj, klausimus ir dizaing, pateikdami vertingy atsiliepimuy,
kad patobulinty ir padidinty jos efektyvuma.

Efektyvus duomeny rinkimas:

Dalijimasis formomis ir bendradarbiavimas supaprastina duomeny ir atsakymy
rinkimo procesa. Bendradarbiai gali dirbti kartu, kad iSplatinty forma platesnei
auditorijai, todél duomeny rinkimas bus greitesnis ir efektyvesnis.

)

10



