MS Excel on-line

Kas tai Excel internete

MS Excel on-line yra nauja nemokama internetiné programélé, padedanti
atlikti bet kokio sudétingumo skaitiavimus, pradedant nuo labai paprasty
aritmetiniy operacijy iki labai sudétingos duomeny analizés.

Kiekvienam i$ musy kartais reikia atlikti skai¢iavimus — pirkiniy sgrasa, islaidy
sgrasa, planuoti Kalédy Svente ir dovanas mylimajam, planuoti keliones ar
net planuoti ménesio biudZetg. Néra jokios prieZasties naudoti popieriy ir
skaiiuotuva ir viska perskaiciuoti tiek karty, kiek pakeiti. Galite naudoti
Excel, naudoti paprastas formules ir iSsaugoti failg basimiems skai¢iavimams.
Tai patogus vartotojui ir lengva jsigyti. Bet $iaip, norint jgyti pagrindinius
igudzius, reikia Siek tiek laiko ir susikaupimo.

JUsy neprasys rasyti sudeétingy formuliy, nes tokios formulés jau parasytos ir
vadinamos funkcijomis

MS Excel on-line sgsaja yra gimtaja balty kalbomis.

2. Kas tai Excel internete

MS Excel on-line yra nauja nemokama internetiné programélé,
padedanti atlikti bet kokio sudétingumo skaic¢iavimus, pradedant
nuo labai paprasty aritmetiniy operacijy iki labai sudétingos
duomeny analizés.

Kiekvienam i$ masy kartais reikia atlikti skai¢iavimus — pirkiniy
sgrasy, iSlaidy sgrasy, planuoti Kalédy Svente ir dovanas
mylimajam, planuoti keliones ar net planuoti ménesio biudZets.
Néra jokios priezasties naudoti popieriy ir skaiCiuotuvg ir viska

perskaiciuoti tiek karty, kiek pakeiti. Galite naudoti Excel, naudoti paprastas formules ir iSsaugoti failg bisimiems

skaiciavimams.

Tai patogus vartotojui ir lengva jsigyti. Bet Siaip, norint jgyti pagrindinius jgudzius, reikia Siek tiek laiko ir susikaupimo.
JUsy neprasys rasyti sudétingy formuliy, nes tokios formulés jau parasytos ir vadinamos funkcijomis J

MS Excel on-line sgsaja yra gimtaja balty kalbomis.

AtidZiai perskaitykite tekstg!

* Naudokite $j pristatyma kartu su failu Slides_notes, kur pateikiama
papildomos informacijos.

+ Siame pristatyme ar faile Slides_notes, kai kur matysite piktograma
,Paleisti vaizdo jrasa”. Paspauskite ir laikykite nuspaude klavisa Ctrl ir tuo
paciu metu spustelékite kairjjj pelés mygtuka (Ctrl+Click), kad
perziurétumeéte atitinkama vaizdo jrasa.

+ Siame pristatyme ar faile Slides_notes, kai kur matysite piktograma,

E ,Pratimai”. Paspauskite ir laikykite nuspaude klavisgCtrl ir tuo paciu metu
spustelékite kairjjj pelés mygtuka (Ctrl+Click), kad atidarytuméte pratima.

* Neskubékite! Pries pereidami prie kitos temos, batinai atlikite pratimus.
Norint ko nors iSmokti, labai svarbu pasipraktikuoti sustiprinant tai, kg jau
iSmokote.

(Ctrl+Click), kad atidarytumeéte pratima.

3. Atidziai perskaitykite tekstg

* Naudokite §j pristatymg kartu su failu Slides_notes, kur
pateikiama papildomos informacijos.

» Siame pristatyme ar faile Slides_notes, kai kur matysite
piktograma , Paleisti vaizdo jrasa”. Paspauskite ir laikykite
nuspaude klavisg Ctrl ir tuo paciu metu spustelékite kairjjj pelés
mygtuka (Ctrl+Click), kad perziGrétuméte atitinkamg vaizdo
jrasa.

» Siame pristatyme ar faile Slides_notes, kai kur matysite
piktograma, ,,Pratimai“. Paspauskite ir laikykite nuspaude
klavisg Ctrl ir tuo paciu metu spustelékite kairjjj pelés mygtukg

*  Neskubékite! Prie$ pereidami prie kitos temos, batinai atlikite pratimus. Norint ko nors iSmokti, labai svarbu
pasipraktikuoti sustiprinant tai, kg jau iSmokote.



Kaip paleisti MS Excel internete

* |sidiege ,Windows", jis automatiskai
turite ,,OneDrive”. (jei ne— Zitrékite
temga MS OneDrive) arba piktograma
START ~ EFn

* Paspauskite ant jos ir jums isSoks
visas sarasas opcijy.

* Pasirenkame Excell ir ekrane mums
pateikiama tuscia excell lentelé.

Kaip pakeisti rodymo kalbg (1)

Labas vakaras B

« Natjas

Naujausi  Pregti  Bendiinama su mani

« Prie$ paleisdami
e pakeiskite
kalbg
* Du kartus
paspaudus ant
Excell piktogramos,
is3oka lentele,
Putidys kurios apacioje
matome

@8 [ ,,Parlnlv(.tys .

o N bk * Spaudziame ant jos
ir gauname lentele,
kuri parodyta kitoje
skaidréje.

* Sudéje joje
atitinkamas
varneles, gauname
norimg Excell kalbg

Kaip pakeisti rodymo kalbg (2)

Kaip sukurti nauja darbaknyge

. * Kai paleisite , Excel”,
= grupéje ,, Naujas”
spustelékite , Tuscia
darbaknygé“;

* jei norite naudoti bet
kurj i$ integruoty
Sablony, spustelékite
atitinkama pavyzdj,
esantj po tuscia

s darbaknyge

4. Kaip paleisti MS Excel internete

* |sidiege ,Windows”, jus automatiskai turite ,,OneDrive”. (jei
ne — Zidrékite temg MS OneDrive) arba piktogramg START

* Paspauskite ant jos ir jums iSSoks visas sgrasas opcijy.

* Pasirenkame Excell ir ekrane mums pateikiama tuscia excell
lentelé.

5. Kaip pakeisti rodymo kalba (I)

Ill

* Pries paleisdami ,,Excel”, pakeiskite kalbg

* Du kartus paspaudus ant Excell piktogramos, is$Soka lentelé,
kurios apacioje matome ,Parinktys”

* Spaudziame ant jos ir gauname lentele, kuri parodyta kitoje
skaidréje.

* Sudéje joje atitinkamas varneles, gauname norimg Excell
kalba.

6. Kaip pakeisti rodymo kalbg (1)

7. Kaip sukurti naujg darbaknyge

*Kai paleisite ,,Excel”, grupéje ,, Naujas” spustelékite ,, Tuscia
darbaknygé”;

* jei norite naudoti bet kurj i$ integruoty Sablony, spustelékite
atitinkama pavyzdj, esantj po tuscia darbaknyge



* Virduje matote keleta Labai svarbu!
ZodZiy — tai meniu

* Po meniu matote
juostele (jrankiy juosta)
su mygtukais —

« Juostos turinys priklauso
nuo pasirinkto meniu
elemento

* Po juostelémis yra
avadinimo laukelis,
‘ormulés juosta ir
mygtukas Jterpti funkcijg

* Kartais nutinka taip, kad
juostelé ,dingsta“, bet jg galite
lengvai jj susigraZinti

* Tiesiog spustelékite bet kurj
meniu elementgq ir juostelé vél
pasirodys

________ * Tadaspustelékite maZg rodykle
————— apatiniame de3iniajame
juostelés kampe ir pasirinkite

jums tinkamiausig nustatyma®©

Ay

8. S3saja

. VirSuje matote keletg ZodZiy — tai meniu

. Po meniu matote juostele (jrankiy juostg) su
mygtukais

. Juostos turinys priklauso nuo pasirinkto meniu
elemento

. Po juostelémis yra pavadinimo laukelis,

formulés juosta ir mygtukas Jterpti funkcijg

Labai svarbu!

. Kartais nutinka taip, kad juostelé , dingsta“, bet
ja galite lengvai jj susigrazinti

* Tiesiog spustelékite bet kurj meniu elementg ir juostelé vél pasirodys
Tada spustelékite mazg rodykle apatiniame desSiniajame juostelés kampe ir pasirinkite jums tinkamiausig nustatyma

i

Failo iSsaugojimas

* Kai sukuriate naujg darbaknyge, ji
automatiskai iSsaugoma jlsy
OneDrive kaip darbaknygél, i — .
darbaknygé2ir kt. - e

« Zinoma, tai yra tam tikra O
nauda, taciau, kita vertus, sunku rasti
konkrecig jasy sukurta darbaknyge
« Sidlau iisau%(oti bet kurig naujg :
darbalgnyge| onkreciu pavadinimu, kai = o
ja sukarete! .
* Spustelékite ,Failas”, ,Jrasyti kaip“,@ :
»I8saugoti kaip kopijg j OneDrive” (o
* Pasirinkite atitinkama aplanka savo £
OneDrive e S
* |veskite Sios kopijos pavadinima ir
spustelékite ,ISsaugoti” R - -
* Kairiajame virSutiniame kampe turéty
bati rodomas failo pavadinimas

e  Pasirinkite atitinkamg aplankg savo OneDrive

9. Failo iSsaugojimas

. Kai sukuriate naujg darbaknyge, ji automatiskai
iSsaugoma jisy OneDrive kaip darbaknygél, darbaknygé2 ir
kt.

. Zinoma, tai yra tam tikra nauda, taciau, kita
vertus, sunku rasti konkrecig jasy sukurtg darbaknyge L

. Sitlau iSsaugoti bet kurig naujg darbaknyge
konkreciu pavadinimu, kai jg sukdréte!

. Spustelékite ,,Failas”, ,Jrasyti kaip“, a ,,1Ssaugoti
kaip kopijg j OneDrive”.

* )veskite Sios kopijos pavadinima ir spustelékite ,ISsaugoti”
e Kairiajame virSutiniame kampe turéty bati rodomas failo pavadinimas

Kitas budas iésaugoti 0 B
darbaknyge

* Jei ,I3saugoti kaip kopija“
nepavyksta ir pasirodo klaidos
pranesimas, pabandykite ,Try
again”

* Failas bus iSsaugotas ,OneDrive”
nurodytu pavadinimu

* Atidarykite ,My doc.docx”
OneDrive, pasirinkite failg,
spustelékite 3 taskus (...), kad
pasiektuméte ,More....“, pasirinkite
,Copy to*, pasirinkite paskirties
aplanka ir perkelkite failg

1My doc doce

2 85 8 8 0 0 09 8 0 @8

10. Kitas budas iSsaugoti darbaknyge

. Jei , ISsaugoti kaip kopijg” nepavyksta ir
pasirodo klaidos pranesimas, pabandykite ,Try again”

. Failas bus iSsaugotas ,,OneDrive” nurodytu
pavadinimu

. Atidarykite ,,My doc.docx” OneDrive, pasirinkite
failg, spustelékite 3 taskus (...), kad pasiektuméte ,More....“,
pasirinkite ,,Copy to”“, pasirinkite paskirties aplankg ir
perkelkite failg



11. Darbalaukio struktura

Darbalaukio struktura : o y _
st . Darbaknygé susideda i$ darbalapiy.

. Naujoje darbaknygéje yra tik 1 lapas, bet galite

* Darbaknyge susideda i darbalapiy. L . o . .
lengvai pridéti tiek lapy, kiek jums reikia, spustelédami ,,+“

* Naujoje darbaknygéje yra tik 1 lapas, bet galite lengvai pridéti tiek lapy,

kiek jums reikia, spustelédami ,+* apatiniame kairiajame ekrano kampe apatiniame kairiajame ekrano kampe
* Galite pervardyti lapa dukart spustelédami jo pavadinima arba deiniuoju . Galite pervardyti lapg dukart spustelédami jo
pelés mygtuku ir isskleidziamajame meniu pasirinke ,Pervardyti“ .. e . . . .
i co o pavadinimg arba desiniuoju pelés mygtuku ir
* Darbalapj sudaro langeliai, suskirstyti j stulpelius (Zymimas didZiosiomis . - . . . "
raidémis) ir eilutes (Zymimas skaiciais) iSskleidZziamajame meniu pasirinke ,Pervardyti
+ Langelio vieta nurodoma stulpelio pavadinimu ir eilutés antraite, . Darbalapj sudaro langeliai, suskirstyti j

pavyzdziui, C2 - langelis 2 stulpelio C eilutéje stulpelius (Zymimas didZiosiomis raidémis) ir eilutes

(Zymimas skaiciais)

. Langelio vieta nurodoma stulpelio pavadinimu ir
eilutés antraste, pavyzdziui, C2 - langelis 2 stulpelio C eilutéje

Svarbi pastaba! ,,Excel” atlieka matematinius veiksmus ne su tiesiogiai nurodytais skaiciais, o su skaitinémis
reiksmémis nurodytose Igstelése!

* Svarbi pastaba! , Excel” atlieka matematinius veiksmus ne su tiesiogiai
nurodytais skaiciais, o su skaitinémis reikSmémis nurodytose Igstelése!

12. Duomeny jvedimas (l)

EDuomeny jvedimas (I
4 () Duomenis j darbaknyge galite jvesti taip:

* English (UK) Regional settings

Duomenis j darbaknyge galite jvesti taip : Number 1.2 2 2.4
* paspausdami , Enter” arba ,Tab“ klavisa Text 12 2 =F8*G8 . paspa usdami ”Enter” arba ”Tab” klav@a
* Importuojant
* Kopijuojant i$ kito Excel darbalapio ar darbaknygés Date 27/12/1953 . I m po rtUOJa nt
arba Word lentelés Text 27.12.1953
Svarbi pastaba H H 18 lei H
* Kai naudojate ,Excel” tinkle savo gimtaja kalba, y KOpIJUOJant IS klto Excel darbalaplo ar
regioniniuose nustatymuose desimtainis skyriklis * Latvian (Estonian, Lithuanian) 5 o
regionimuose nustan Regional settings darbaknygés arba Word lentelés
* Pagal nustatymus skaiciai rodomi desinéje langeliy H
puséje, tekstas - kairéje Number 1,2 2 2,4 Svarbl paSta ba
* Netinkamo desimtainio skyriklio naudojimas gali Text ) 2 =F8*G8 . . “ oL . .
sukelti netikéty rezultaty, kai skai¢ius rodomas kaip = * Kal na Udo-late ” EXCEI tl nkle savo glmtaja kalba'
5 i i 5 Date 27.12.1953 . .« . ve . . T
data arba vertés Kaldos pranedimas, b ok s Tohsis regioniniuose nustatymuose desimtainis skyriklis
R nustatomas kableliu.

o wve

. Pagal nustatymus skaiciai rodomi desinéje

langeliy puséje, tekstas - kairéje
* Netinkamo deSimtainio skyriklio naudojimas gali sukelti netikéty rezultaty, kai skai¢ius rodomas kaip data arba
verteés klaidos pranesimas, arba formulé neveikia.

13. Duomeny jvedimas (ll)
. . & B
Duomeny jvedimas (Ilm . £ | 12_,§:ag—ﬁ;7 . .. o _
- ) Wi . DaZniausias duomeny jvedimo biidas — teksto,
* Dainiausias duomeny jvedimo bidas - teksto, datos ar ? i datOS ar Ska|é|q J_Ved|mas
skaiciy jvedimas. . . . . . . . . .
. Norintﬁnkamgirodyﬁdgomenis,ggliprireikﬁpakoreguoﬁ Drag to resize . Nor|nt t|nkama| rodyt| duomer"sl ga“ pr|re|kt|
st.que.Ilt? plotj ir (a.rba? e\.Iutes auk.st.j . . A B e
oo g ergeluose BLT B2 1 pakoreguoti stulpelio plotj ir (arba) eilutés aukst;j
* Sprendimas labai paprastas — padidinti stulpelio plotj. Tai 3 . v . . . . . . . .
galima padaryt kelias bidais: . VirSutiniame paveikslélyje numeriai langeliuose
- pasirinkite B stulpelj, tada eikite j ,Pradzia“ . . . _ - .
sLangsa, ot AutomatEal pialyt el B1ir B2 yra per ilgi, kad buty rodomi tinkamai
el mabés pusie, kol sulpes bus s potio koo . . Sprendimas labai paprastas — padidinti stulpelio
norite. T . . . . . . - .
Zasesl 189123 40670000 plotj. Tai galima padaryti keliais budais:
- pasirinkite B stulpelj, tada eikite j ,Pradzia”

,Langeliai“, ,Formatas”, ,Automatiskai pritaikyti stulpeliy
plotj“ arba

- kairiuoju pelés mygtuku vilkite krastg deSinéje stulpelio antrastés puséje, kol stulpelis bus tokio plocio,
kokio norite.



1 pratimas
-1 ~| 7= | Pirbtavalandy
* Jveskite stulpeliy antrastes, kaip vardaz pavarda  DifgERElndy
parodyta virSutiniame

paveikslélyje.

Eikite j langelj C1 tekstg eidami
,Pagrindinis”, ,Lygiuoté”, ,Kelti
teksto eilute”.

Paryskinkite visgs antrastes eidami
,Pagrindinis”, ,Sriftas”,
,Paryskintas”.

* Centruokite antrastes eidami €1 ~ | /x| Dirbtavaland
»Pagrindinis”, ,Lygiuoti“, ,Lygiuoti j A 5 c o
vidurj“ ir ,Lygiuoti j centra. Dirbta

. e oo . vardas Pavarde valandy
* Perskaitykite Sios skaidrés failg_
Excel_notes ir atlikite visg pratima.

atlikite visg pratima.

NarSymas ir duomeny pasirinkimas puslapyje

Puslapyje esancius duomenis galite narSyti naudodami:

* Pele

* Rodykles klaviataroje

« Vertikalius ir horizontalius slankiklius

Galite pasirinkti duomenis:

* Vieng langelj - sEqstelékite ji kairiuoju pelés mygtuku arba pereikite prie jo
klaviat@ros rodyklémis

* kelias lasteles viena $alia kitos arba viena po kita:

- kairiuoju pelés mygtuku spustelékite pirmaja langelj paspauskite,
palaikykite kairjjj mygtuka ir vilkite per kitus arba

- atsistokite ant pirmojo, paspauskite ir laikykite nuspaude klavisa , Shift“ ir
klaviatlros rodyklémis perkelkite kitus langelius

- kairiuoju pelés mygtuku spustelékite pirmaja langelj, paspauskite, palaikykite kairjjj mygtuka ir vilkite per
kitus arba

14. 1 pratimas.

. Jveskite stulpeliy antrastes, kaip parodyta
virSutiniame paveikslélyje.

. Eikite j langelj C1 tekstg eidami ,,Pagrindinis”,
,Lygiuote”, , Kelti teksto eilute”.

. Paryskinkite visas antrastes eidami
,Pagrindinis®, , Sriftas”, , Paryskintas”.

. Centruokite antrastes eidami ,,Pagrindinis”,
,Lygiuoti®, , Lygiuoti j vidurj“ ir , Lygiuoti j centra.

. Perskaitykite Sios skaidrés failg Excel_notes ir

15. Narsymas ir duomeny pasirinkimas
puslapyje

Puslapyje esancius duomenis galite narsyti naudodami:

. Pele

. Rodykles klaviatdroje

. Vertikalius ir horizontalius slankiklius

Galite pasirinkti duomenis:

. Vieng langelj — spustelékite jj kairiuoju pelés
mygtuku arba pereikite prie jo klaviatros rodyklémis
. kelias lgsteles viena $alia kitos arba viena po
kita:

- atsistokite ant pirmojo, paspauskite ir laikykite nuspaude klavisg ,,Shift” ir klaviattros rodyklémis

Aritmetinés operacijos
* Bet koks matematinis veiksmas ir funkcijos prasideda jvedus lygybés
Zenklg «=». Tada pasirinkite langelj1, jveskite aritmetinj operandg,
pasirinkite langelj2 ir patvirtinkite paspausdami Enter”
* Sudétis = celll + cell2, ,Enter”
* Atimtis = celll — cell2, ,Enter”
* Daugyba = celll * cell2, ,Enter” m

* Dalyba = cell1 / cell2, , Enter”

A B C D E F
1 b a+b a-b a*b a/c
2 4 5 9 -1 20 0,8
3 =A2+B2 |[=A2-B2 |[=A2*B2 [=A2/B2
2 pratlmas * Apskaiciuokite

kiekvieno
darbuotojo
atlyginima,

padaugindami jkainj
ir dirbtas valandas
Apskaiciuokite ir
atsakykite j
klausimus po
duomenimis

Norédami parodyti
procentus,
naudokite mygtuka
,Pagrindinis”
,Skaicius”,
,Procentas”

perkelkite kitus langelius
16. Aritmetinés operacijos

. Bet koks matematinis veiksmas ir funkcijos
prasideda jvedus lygybés Zenklg «=». Tada pasirinkite
langeljl, jveskite aritmetinj operanda, pasirinkite
langelj2 ir patvirtinkite paspausdami ,Enter”

. Sudétis = celll + cell2, ,Enter”
. Atimtis = celll — cell2, ,Enter”
. Daugyba = celll * cell2, ,Enter”
. Dalyba = cell1 / cell2, ,Enter”

17. 2 pratimas.

. Apskaiciuokite kiekvieno darbuotojo atlyginimg,

padaugindami jkainj ir dirbtas valandas

. Apskaiciuokite ir atsakykite j klausimus po
duomenimis

. Norédami parodyti procentus, naudokite
mygtuka ,,Pagrindinis” ,Skaicius®, ,,Procentas”



E Teksto pratimai

* Spustelékite Sios skaidrés virSuje esancig piktograma ir a‘udaryklte
failg su tekstiniais pratimais. Siuos pratimus vaikai turi i$spresti 4
klaséje.

* Pacioje Sio dokumento apacioje rémelyje su raudonu apvadu ir
geltonu atspalviu pateikiamas trumpas pratimo sprendimo pavyzdys.
AtidZiai perskaitykite! Daugiau informacijos Sios skaidrés faile
16_Excel_notes.

* Kaip matote, Siuos pratimus galima isspresti dviem ar trimis
matematiniais veiksmais.

* IS pradziy atlikite 2 ar 3 operacijas atskirose Igstelése.

* Jei reikia tik vieno atsakymo, pabandykite sujungti visas operacijas
viename langelyje.

* Sékmeés!

Igstelése.

18. Teksto pratimai.

. Spustelékite Sios skaidrés virSuje esancig
piktograma ir atidarykite failg su tekstiniais pratimais.
Siuos pratimus vaikai turi i§spresti 4 klaséje.

. Pacioje Sio dokumento apacioje rémelyje su
raudonu apvadu ir geltonu atspalviu pateikiamas trumpas
pratimo sprendimo pavyzdys. Atidziai perskaitykite!
Daugiau informacijos Sios skaidrés faile 16_Excel_notes.

. Kaip matote, Siuos pratimus galima iSspresti
dviem ar trimis matematiniais veiksmais.
. IS pradziy atlikite 2 ar 3 operacijas atskirose

* Jeireikia tik vieno atsakymo, pabandykite sujungti visas operacijas viename langelyje.

e Sékmes!

];ﬂ Formullq kopijavimas

Tai vienas i$ pagrindiniy
Excel privalumy, palyginti
su skaiciuotuvu —
cur nereikia rinkti formuliy j

ionas [EXT) Tom PR s S
kiekviena langelj, galima

e e o 27%2 tiesiog nukopijuoti®
Kazys 15,70 160 251, 0

b2 <~ # || =emavea

A B < [=1

Jrainis,

vardas
Eursval.

Dirbta valandy

* Grjzkite j 2 pratima. Spustelékite langelj D2, kuriame liko formulé = B2*C2.
Desiniajame apatiniame langelio kampe atsiranda maZaskvadratukas.

* Kelkite pelés Zymeklj ant Sio kvadrato tol, kol Zymeklis pasikeis j maza
kryzelj.

* Paspauskite ir laikykite kairjjj mygtuka judédami Zemyn iki langelio D6.
Formulé i$ langelio D2 bus nukopijuota j visus langelius: D3, D4, D5 ir D6

m Paprasciausios funkcijos — sudetls (1)

* Funkcija SUM sudeda pasirinkto o7
diapazono skaicius.

* 2 pratime po duomeny diapazonu
jterpkite tuscia eilute.

* A7 langelyje jveskite IS viso“.

* Langelyje D7 pradékite rasyti ,+SUM"“.

* Excell pats paraso ,,(, |rJums telieka su
pele pazymeéti skaicius, esancius D2:D6
ir langelyje D7 atsiranda suma.

* Jeigu jums reikia tik pasiziareéti, kokia
yra skaiciy eilutés suma, tai pazyméje
langelius D2:D6, atsakyma gaunate
ekrano apacioje, desinéje

o | =rsumgpz:os)

(I

=

P ieics el B B [

19. Formuliy kopijavimas.

Tai vienas i$ pagrindiniy Excel privalumy, palyginti su
skaiCiuotuvu — nereikia rinkti formuliy j kiekvieng langelj,
galima tiesiog nukopijuoti

. Grjzkite j 2 pratima. Spustelékite langelj D2,
kuriame liko formulé = B2*C2. DesSiniajame apatiniame
langelio kampe atsiranda mazas kvadratukas.

. Kelkite pelés Zymeklj ant Sio kvadrato tol, kol
Zymeklis pasikeis j mazg kryzel;.

Paspauskite ir laikykite kairjjj mygtuka judédami Zzemyn
iki langelio D6. Formulé i$ langelio D2 bus nukopijuota j
visus langelius: D3, D4, D5 ir D6

20. Paprasciausios funkcijos — sudétis.

. Funkcija SUM sudeda pasirinkto diapazono
skaicius.

. 2 pratime po duomeny diapazonu jterpkite
tuscia eilute.

. A7 langelyje jveskite ,,13 viso®.

. Langelyje D7 pradékite rasyti ,,+SUM".

. Excell pats paraso ,,(, ir jums telieka su pele

pazymeéti skaicius, esancius D2:D6 ir langelyje D7
atsiranda suma.

* Jeigu jums reikia tik pasizitreéti, kokia yra skaiciy eilutés suma, tai pazyméje langelius D2:D6, atsakyma gaunate

ekrano apacioje, desinéje



Paprasciausios funkcijos — vidurkis (1)

* Funkcija ,Average” apskaiCiuoja 7 3 S | averace(cacs)
vidutine pasirinkto duomeny diapazono 4 b C e
reikéme. Vardas é:ar'/"v'; Dirbta valandy | uimokestis,

. L. . . A Eur

* Langelyje C7 pradékite rinkti +Average” o= 15,10 {/ms\
ir excell automatiskai sugeneruos ,,(,,. o T

* Jums belieka pele pajuodinti (pazyméti) e o —

Vidurkis] \lslzjjj

diapazong C2:C6 ir langelyje pasirodys
Sio skaiciy diapazono vidurkis.

* Jeigu jums reikia tik pasiziuréti, koks yra
skaiciy eilutés vidurkis, tai pazyméje
langelius C2:C6, atsakyma gaunate
ekrano apacioje, desinéje

Wil Gl i B B L

Lenteliy formatavimas (1)

i3

« Pasirinkite duomeny ‘
diapazong I1:L6 ir | |== /B
skirtuke ,,Pagrindinis” '
grupéje ,Stiliai”
spustelékite mygtuka e
,Formatuoti kaip v | i | ot [ 2250
lentele”.

0 5 r——

7/ Jprastas Blogas

@9 e« 20 Sabyginis | Fomatuati | f2 2 P
formatavimas - kaiplentele - |

aTe)

Skaidus 5

| eurfval. | valand
/s L tis, Eur

| Jonas 15,10] 168|
Petras 15,25) 176|
Ona 17,25] 160|
Mare | 1840

K 15,70] 160|

azys
Vidurkis| | 1839 |

* Pasirinkite viena is stiliy
ir dialogo lange
spustelékite , Gerai“

" om

Lenteliy formatavimas (Il)

* Spusteléjus bet kurj lentelés
langelj, meniu pasirodo naujas
kontekstinis skirtukas , Lentelés
dizainas”.

5 Lentelés dizainas

= Juastings eilutes 7] Juostiniai stulpeliai

* Grupéje ,Ypatybés” galite s

pervardyti lentele. Sis pavadinimas

gali bati naudojamas formulése | : | : | : M=
* Grupéje ,Lentelés stiliaus onse P

parinktys” pazymeékite langelius Petras 15,25 174

LAntrastés eiluté”, ,Bendra eiluté”, f‘";mé o =

,Juostos eilutés”, , Pirmasis Kazys 15,00 160

stulpelis”, ,,Paskutinis stulpelis” ki 1632 -

3 pratimas

* G1 jveskite ,Bonus” ir uzpildykite bei suformatuokite langelius Zemiau, kaip
parodyta pavyzdyje

* H1 langelyje jveskite ,IS viso“, o langelyje H2 pridékite langeliy F2 ir G2 turinj
* Atkreipkite démesj j Formulés juosty
* Stulpeliuose ,,Premija“ ir IS viso“ spustelékite eilute IS viso ir raskite sumas

2 ~ Jfx  =tI@[Darbo ufmokestis, Byr]]+[@Premija]
A B € D E F

= S S = S e
Jonas 15,10 168 2536,80 200 F736,80|
Petras 15,25 176 2684,00]  ~_250] f2924,00
Ona 17,25 160 2760,00 | 2570,00]
Maryte 18,40) 152 2796,80 300 ,3096,80
Kazys 15,70 160 2512,00| 260 772,00
Suma

21. Paprasciausios funkcijos — vidurkis.

. Funkcija ,Average” apskaiciuoja vidutine
pasirinkto duomeny diapazono reikSme.

. Langelyje C7 pradékite rinkti +Average” ir excell
automatiskai sugeneruos ,,(,,.

. Jums belieka pele pajuodinti (pazymeéti)
diapazong C2:C6 ir langelyje pasirodys Sio skaiciy
diapazono vidurkis.

. Jeigu jums reikia tik pasizitréti, koks yra skaiciy
eilutés vidurkis, tai pazyméje langelius C2:C6, atsakymg
gaunate ekrano apacioje, desinéje

22. Lenteliy formatavimas (l).

. Pasirinkite duomeny diapazong I11:L6 ir skirtuke
»Pagrindinis” grupéje ,Stiliai“ spustelékite mygtuka
»Formatuoti kaip lentele”.

. Pasirinkite vieng is stiliy ir dialogo lange
spustelékite ,Gerai“

23. Lenteliy formatavimas (lI).

. Spusteléjus bet kurj lentelés langelj, meniu
pasirodo naujas kontekstinis skirtukas ,Lentelés
dizainas”.

. Grupéje , Ypatybés“ galite pervardyti lentele. Sis
pavadinimas gali biiti naudojamas formulése
. Grupéje , Lentelés stiliaus parinktys” pazymékite

langelius ,,Antrastés eiluté”, ,,Bendra eiluté”, ,Juostos
eilutés”, ,,Pirmasis stulpelis®, , Paskutinis stulpelis”

24. 3 pratimas.

. G1 jveskite ,,Bonus” ir uzpildykite bei
suformatuokite langelius Zemiau, kaip parodyta
pavyzdyje

. H1 langelyje jveskite , 1S viso“, o langelyje H2
pridékite langeliy F2 ir G2 turinj

. Atkreipkite démesj j Formulés juosta

. Stulpeliuose ,,Premija“ ir IS viso” spustelékite

eilute IS viso ir raskite sumas



