MS Excel on-line

N , NS , N A
( | Age is not ( | Vanus el ole ( | Vecums ( | Amzius _
f/ an obstacle I/ takistuseks I/ nav skérslis I/ neéera klidtis

) MNordplus L) Nordplus {©) Nordplus {©) Nordplus



Kas tai Excel internete

MS Excel on-line yra nauja nemokama internetiné programélé, padedanti
atlikti bet kokio sudétingumo skaiCiavimus, pradedant nuo labai paprasty
aritmetiniy operacijy iki labai sudétingos duomeny analizés.

Kiekvienam is musy kartais reikia atlikti skaiCiavimus — pirkiniy sgrasg, islaidy
sgrasy, planuoti Kalédy svente ir dovanas mylimajam, planuoti keliones ar
net planuoti ménesio biudzety. Néra jokios priezasties naudoti popieriy ir
skaiCiuotuvg ir viskg perskaiciuoti tiek karty, kiek pakeiti. Galite naudoti
Excel, naudoti paprastas formules ir iSsaugoti failg busimiems skaiciavimams.

Tai patogus vartotojui ir lengva jsigyti. Bet Siaip, norint jgyti pagrindinius
jgudzius, reikia Siek tiek laiko ir susikaupimo.

JUsy neprasys rasyti sudetingy formuliy, nes tokios formulés jau parasytos ir
vadinamos funkcijomis

MS Excel on-line sgsaja yra gimtaja balty kalbomis.



Atidziai perskaitykite tekst3!

* Naudokite Sj pristatyma kartu su failu Slides_notes, kur pateikiama
papildomos informacijos.

,Paleisti vaizdo jrasa”. Paspauskite ir laikykite nuspaude klavisg Ctrl ir tuo

paciu metu spustelékite kairjjj pelés mygtuka (Ctrl+Click), kad
perziurétumete atitinkama vaizdo jrasa.

. * Siame pristatyme ar faile Slides_notes, kai kur matysite piktograma,
‘:_/i ,Pratimai®. Paspauskite ir laikykite nuspaude klavisg Ctrl ir tuo paciu metu
spustelekite kairjjj pelés mygtuka (Ctrl+Click), kad atidarytumeéte pratima.

* Neskubékite! Pries pereidami prie kitos temos, butinai atlikite pratimus.

Norint ko nors ismokti, labai svarbu pasipraktikuoti sustiprinant tai, kg jau
iSmokote.

« Siame pristatyme ar faile Slides_notes, kai kur matysite piktograma



Kaip paleisti MS Excel internete

* Isidiege ,Windows", jus automatiskai
turite ,OneDrive”. (jei ne — Ziurékite
5 Catcutator temg MS OneDrive) arba piktograma

5 Calendar START =.|"|

* Paspauskite ant jos ir jums iSSoks
visas sgrasas opcijy.

* Pasirenkame Excell ir ekrane mums
pateikiama tuscia excell lentelé.
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Kaip pakeisti rodymo kalba (1)

SusipaZinkite
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Sveikiname pracéjus naudot...

Fradexie dirol 4
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Formuliy mokyma priemané

Labas vakaras
v Naujas
agrindinis J
A B
L]
Naujas ,
J Tuitia darbaknygé
| P letiot
Atidaryti |

Naujausi  Prisegti

D Pavadinimas

Bendrinama su manimi

Paskyra

Parinktys

B B B

Pries paleisdami
,Excel”, pakeiskite
kalba

Du kartus
paspaudus ant
Excell piktogramos,
iSSoka lentele,
kurios apacioje
matome
,Parinktys”

Spaudziame ant jos
ir gauname lentele,
kuri parodyta kitoje
skaidréje.

Sudéje joje
atitinkamas

varneles, gauname
norimg Excell kalbg
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Kaip pakeisti rodymo kalbg

Bendra
Formules
Duocmenys
Tikrinimas

lrasymas

Kalba

Pritailoymas nejgaliesiems
IEsamiau

Juosteles tinkinimas

Sparciosios prieigos jrankiu juosta
Papildiniai

Patikimurmo centras

,,fl» rustatykite , Office” kalby nuostatas

~Office™ rodymo kalba

My gtukai, meniu ir kiti valdikliai bus redomi pirmojoje galimoje £io sarafo kalboje, L/
1. lietuwiy < pageidaujama
' o _ _ | [traukti kalba... |
2. Maudaoti ,Microsoft Windows" kalba [anglu (English]}] - g
3. anglu [English] i .
| Perkelti Zemyn |
~OfFfice™ korimo kalbos ir tikrinim.as
Waldykite kalbas, naudojamas dokumentams kurti ir redaguoti, jskaitant tikrinimo jrankius, pvz., raSybos ir gramatikos (O
tikrinima.
lietuwiy <pageidaujama:: Tikrinimas jdiegtas
anglu Jungtines Valstijos) Tikrinimas jdiegtas Itraukti kalba...
rusy Tikrinimas jdiegtas
SOy Galimas tikrinimas

B3 sa

ugaoti kdrimo kalbas rmano paskyros debesyje. (O

ldiegti papildomas klaviatGras i£ \Windows" parametru

Gerai | | Atzaukt




Pagrindinis

papildiniu

Kaip sukurti naujg darbaknyge

— * Kai paleisite , Excel”,
= " grupeje ,, Naujas”

4 spustelékite ,, Tuscia

darbaknygé®;

o * jei norite naudoti bet
R kurj i$ integruoty
B> Sablony, spustelékite
e atitinkama pavyzd;,
SR A esantj po tuscia
S ST— darbaknyge

TuEcia darbaknygée

lefkotl Sablonuy internete

Sialomos iesSkos: “Verslas SAsmeniniai Planawimo ir stebeji
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* VirSuje matote keletg
zodziy — tai meniu

* Po meniu matote
juostele (jrankiy juosta)
su mygtukais

* Juostos turinys priklauso
nuo pasirinkto meniu
elemento

* Po juostelémis yra
avadinimo laukelis,
ormulés juosta ir
mygtukas Jterpti funkcija

Plonerr Labai svarbu!
§ g L by () e Kartais nutinka taip, kad

» - (1] ipldyt+ L . . . . .
P —— pldyh E-thluutt-llr .REE;-” Papildinia Juostele ;,dlngSta (l’ bet Ja gallte
Vilyti Mruol ™ Zymetr ¥ . .. . Ve 4.
ingeliai Redagavimas Papildinai |engva| Jl SUSIgraZIntI
b * Tiesiog spustelékite bet kurj
Wy oy | o meniu elementa ir juostelé vel
Rodyti ik skirtukus p as | ro d yS
V' Visada rodyt juostele L y
» | * Tada spustelékite maza rodykle
Sleti sparciosios prieigos jrankiy juost . . Ve o
I apatiniame deginiajame

juostelés kampe ir pasirinkite
jums tinkamiausig nustatyma®©



© |rasyti kai

Failo iSsaugojimas e

D Naujas Prisekite aplankus, kuriuos norite lengvai rasti véliau, Spustelékite prisegimo piktograma, kui

Asmeniniai Senesni

¢ Kai SUkur:ivate. I:]Vauja darba.lfnyge’ ji = .A .OneDrive” — asmeninis
automatiskai issaugoma jusy & el M

Gaukite

O n e D rive I<-a i p d a r b a k nygé 1, peptnt K_itos vetos D .OneDrive” — asmeninis
darbaknyge?2 ir kt. womsss [ Stompiser

M. . . rasyti @ [traukti vietg
« Zinoma, tai yra tam tikra

[radyti kaip n

nauda, taciau, kita vertus, sunku rasti 5 e P e wmrate oo sosene 5

Spausdinti

konkrecia jusy sukurtg darbaknyge ) £ 0

15| OneDrive - Persona Attachments

 Sitlau i§sau%(oti bet kurig naujg e =i
darbaknyge| onkrecCiu pavadinimu, kai e pos

Documents
gediminas kuliesis , OneDrive” = Documents

[ Desktop

jg sukuréte! vt — -
* Spustelekite ,Failas®, ,rasyti kaip®, .

»1ssaugoti kaip kopijg j OneDrive” 8 v

e Local Disk (C)

* Pasirinkite atitinkama aplankg savo R ’
OneDrive '

Iragomo failo tipas: | Excel darbaknyge

* |veskite 3ios kopijos pavadinima ir .
spustelékite ,1Ssaugoti”

* Kairiajame virsutiniame kampe turety
buti rodomas failo pavadinimas

. Slépti aplankus Atsaukti



Microsoft Excel Online

) — s \V/ 0
K I ta S b u d a S | S S a u Ot I ,:">_<':*:, Sorry, there was a problem with saving your workbook to OneDrive. Please
" download the workbook and upload it to OneDrive or copy your content and paste

it into a new workboolk.

darbaknyge oy hoan I

* Jei ,ISsaugoti kaip kopijg“
nepavyksta ir pasirodo klaidos £ iy docdoms @G
pranesSimas, pabandykite ,Try — Preview
again(( = 123.docx

* Failas bus issaugotas ,OneDrive”
nurodytu pavadinimu
0 ~Document 2.docx Delete

e Atidarykite ,My doc.docx” s

0= “Document 3.docx

Open
E:i| Bookl.xlsx Share

Manage access
E: Darbgramata.xlsx 9

OneDrive, pasirinkite failg, | copyio
spustelékite 3 taskus (...), kad @) “Document 5.docx S
pasiektumeéte ,More....”, pasirinkite @i Documentdoc Rename
,Copy to“ pasirinkite paskirties @ Dokuments 1.dock Embed
aplanka ir perkelkite failg 6 Derumente 2docs Version history

Details
= Dokuments 3.docx
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Darbalaukio struktara

Lapasl +

Paruoita ‘ﬁ‘/ Pritaikyrmas nejgaliesiems: atitinka reikalavimus

* Darbaknyge susideda is darbalapiy.
* Naujoje darbaknygeéje yra tik 1 lapas, bet galite lengvai pridéti tiek lapy,
kiek jums reikia, spustelédami ,+“ apatiniame kairiajame ekrano kampe

* Galite pervardyti lapg dukart spustelédami jo pavadinimg arba desSiniuoju
pelés mygtuku ir isskleidziamajame meniu pasirinke ,,Pervardyti“

e Darbalapj sudaro langeliai, suskirstyti j stulpelius (zymimas didziosiomis
raidemis) ir eilutes (zymimas skaiciais)

* Langelio vieta nurodoma stulpelio pavadinimu ir eilutés antraste,
pavyzdziui, C2 - langelis 2 stulpelio C eilutéje

* Svarbi pastaba! ,Excel” atlieka matematinius veiksmus ne su tiesiogiai
nurodytais skaiciais, o su skaitinémis reiksmeémis nurodytose Igstelése!



Duomeny jvedimas (I)

Duomenis j darbaknyge galite jvesti taip:

e paspausdami ,Enter” arba ,Tab“ klavisg

* |Importuojant

» Kopijuojant is kito Excel darbalapio ar darbaknygeés
arba Word lentelés

Svarbi pastaba

e Kai naudojate , Excel” tinkle savo gimtgja kalba,
regioniniuose nustatymuose desimtainis skyriklis
nustatomas kableliu.

* Pagal nustatymus skaiciai rodomi desinéje langeliy
puséje, tekstas - kairéje

* Netinkamo deSimtainio skyriklio naudojimas gali
sukelti netikéty rezultaty, kai skaicius rodomas kaip
data arba vertés klaidos pranesSimas, arba formulé
neveikia.

* English (UK) Regional settings

Number 1.2 2 2.4
Text 1,2 2 =F&*38
Date 27/12/15953

Text 27.12.1953

* Latvian (Estonian, Lithuanian)
Regional settings

MNumber 1,2 2 2.4
Text 1.2 2 =F2*G5
Date 27.12.1953

Text 1?_." 113f 1953

Juro = |



Duomeny jvedimas (II)E,E[ =

* Dazniausias duomeny jvedimo budas — teksto, datos ar
skaiciy jvedimas.

* Norint tinkamai rodyti duomenis, gali prireikti pakoreguoti
stulpelio plotj ir (arba) eilutés aukst;j

e VirSutiniame paveikslélyje numeriai langeliuose B1 ir B2
yra per ilgi, kad buty rodomi tinkamai

* Sprendimas labai paprastas — padidinti stulpelio plotj. Tai
galima padaryti keliais budais:

- pasirinkite B stulpelj, tada eikite j ,,Pradzia”
,Langeliai”, ,Formatas”, ,,Automatiskai pritaikyti stulpeliy
plotj“ arba

- kairiuoju pelés mygtuku vilkite krastg desinéje
stulpelio antrastés puséje, kol stulpelis bus tokio plocio, kokio
norite.

angeli

=l

Formatuoti

—

Uzpildyti ~
&7 Valyti ~

-

> Automating sudétis  ~ oy

il
Rasiv

filtru 1

Langelio dydis

I Eilutes aukétis...

|

Automatifkal pridennti eillutés aukst) |}

{':'} Stulpelio plotis...

Automatifkai priderinti stulpelio plotj

MNurmatytasis plotis...
Matomumas

Slepti ir neslépti
Twvarkyti lapus

@ Bervardyti lapa

Perkelti arba kopijucti lapa...

Skirtuko spalva
Apsauga
E:E Apzaugoti lapa...
Usrakinti langel]

Eormatuecti langelius...

A B

1234068 T9E+1

B

Drag to FE!SiIE|

A BE +C

ot | Pt | el

A

| | 1234568

B

789 123 456 789.00
97 422 648 099 7320 200.00
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16_Excel_12_column_width.mp4

1 pratimas

o | | Jx Dirbta valanduy
A B C D E
o lveSkdite Stqlgeli.q .antraétes’ kaip vardas Pavarde Dirbtavalandy
parodyta virSutiniame
paveikslélyje.
o Eikitej |ange|j Cl teksta eidami Faila-s Pag::ﬁi:is lterpimas .PLTsIapiomaketas Formulﬁés vDLlc:neii. Periiflra F{.od}rmas- iin}r.nas.
. o« vy . 7 . ﬁ‘] 4 Ikirp Calibri A A === ® v | [2 kehtiteksto eilute |
ic,Plz(agcrlno_llmchs , »Lygiuote®, , Kelti s BEmit ~ L oA SE)ZIE R © b -
e S O EI u e . i iti Sriftas = lygiuote R
Al ~ i Jx | vardas
* Paryskinkite visgas antrastes eidami TS, A
)) Pagr!’ndlnlsl:; ,,SrlftaS”, Vardas Pavarde valandy
,Paryskintas®
* Centruokite antrastes eidami c1 ~ | fx | Dirbtavaland
,Pagrindinis®, , Lygiuoti“, ,Lygiuoti j A B c g
. < il s . > 1
vidurj“ir ,Lygiuoti j centra. Dirbta
Vardas Pawvarde wvalanduy

* Perskaitykite Sios skaidreés failg
Excel _notes ir atlikite visg pratima.



Narsymas ir duomenuy pasirinkimas puslapyje

Puslapyje esanCius duomenis galite narsyti naudodami:
* Pele

* Rodykles klaviaturoje

 Vertikalius ir horizontalius slankiklius

Galite pasirinkti duomenis:

* Vieng langelj — sEusteIékite ji kairiuoju pelés mygtuku arba pereikite prie jo
klaviaturos rodyklémis

* kelias lgsteles viena Salia kitos arba viena po kita:

- kairiuoju peles mygtuku spustelékite pirmaja langelj, paspauskite,
palaikykite kairjjj mygtuka ir vilkite per kitus arba

- atsistokite ant plrmo’( , paspauskite ir laikykite nuspaude klavisg ,Shift ir
klaviaturos rodyklémis perkelkite kitus langelius



Aritmetines operacijos

* Bet koks matematinis veiksmas ir funkcijos prasideda jvedus lygybés
zenkla «=». Tada pasirinkite langeljl, jveskite aritmetinj operandg,
pasirinkite langelj2 ir patvirtinkite paspausdami ,Enter”

e Sudétis = celll + cell2, ,Enter”
e Atimtis = celll —cell2, ,Enter”
* Daugyba = celll * cell2, ,Enter” Eg

* Dalyba = celll / cell2, ,Enter”

B C D E F
1 a b a+b a-b a*b alc
2 4 5 9 -1 20 0,8
3 =A2+B2 |=A2-B2 |=A2*B2 |=A2/B2



16_Excel_15_aritmethics.mp4

2 pratlmas * Apskaiciuokite
ﬁ a c o kiekvieno

Ikaimis, _ o Darbo _ H
wardas EurSwal. Dirkbta wvalamduy uzm;l—:fﬁ‘tlﬁ. darbuotOJO
o = = atlyginima,
aryEs iean oo padaugindami jkainj
K azys A5, 7Oy pE=t

ir dirbtas valandas

1. Kokia bendra Jomnmo ir Petro darbo uEmokesEilao surma
2. Koks Omos ir fMlarytes darbo uFmoaescico skirtwrmas

3. Kokig dalj lomno darbo uEFmokestis sudaro palygsinti su Kazio ® ApSkaiéiUOkite ir
BB ER | T atsakykite j
e ] s[5 | v e R G klausimus po
duomenimis

e s * Norédami parodyti
procentus,
naudokite mygtuka
,Pagrindinis”
,Skaicius®,
,Procentas”

Specialusis




@ Teksto pratimai

* Spustelékite sios skaidrés virsuje esancig piktograma ir atidarykite
failg su tekstiniais pratimais. Siuos pratimus vaikai turi iSspresti 4
klaséje.

* PacCioje sio dokumento apacioje remelyje su raudonu apvadu ir
geltonu atspalviu pateikiamas trumpas pratimo sprendimo pavyzdys.
Atidziai perskaitykite! Daugiau informacijos Sios skaidrés faile
16 _Excel notes.

* Kaip matote, Siuos pratimus galima isspresti dviem ar trimis
matematiniais veiksmais.

e |S pradziy atlikite 2 ar 3 operacijas atskirose lgstelése.

* Jei reikia tik vieno atsakymo, pabandykite sujungti visas operacijas
viename langelyje.

e Sekmes!


16_Excel_17_exercise.docx

];,ﬂ Formuliy kopijavimas

Tai vienas is pagrindiniy
o2 ~ ] ¢ S | | IS Excel privalumy, palyginti
= E o o e Ve
I Darbo su skaiCiuotuvu —
wardas " Dirbta wvalamnd uZzmokestis, of o . . . .
Eur/val. B Eur nereikia rinkti formuliy j
Jomas 15, 10 155 2535 30 . . . .
Cetrac 15 25 16 >cW 00 kiekvieng langelj, galima
Crma 17,25 1 a0 27 O . . oo .
Aarvis T s S tiesiog nukopijuoti©
Kazys 15, 70 150 251 ]

* Grjzkite j 2 pratima. Spusteléekite langelj D2, kuriame liko formulé = B2*C2.
DeSiniajame apatiniame langelio kampe atsiranda mazas kvadratukas.

* Kelkite pelés zymeklj ant Sio kvadrato tol, kol zymeklis pasikeis j maza
kryzelj.

* Paspauskite ir laikykite kairjjj mygtuka judédami zemyn iki langelio D6.
Formulé is langelio D2 bus nukopijuota j visus langelius: D3, D4, D5 ir D6

©
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16_Excel_18_copy.mp4

];,ﬂ Paprasciausios funkcijos — sudet|s (1)

* Funkcija SUM sudeda pasirinkto 07 s 7 I
diapazono skaicius. = : c

e 2 pratime po duomeny diapazonu — r
jterpkite tuscig eilute. 15,25 264,00

Cna 17,25 10 \ 2760,00
Maryte 18,40 152 2796, 80

* A7 langelyje jveskite ,,IS viso*. corys | 35,70 ""‘éiii oo
* Langelyje D7 pradékite rasyti ,+SUM*.

* Excell pats paraso ,,(,, ir jums telieka su
pele pazymeti skaicCius, esancius D2:D6
ir langelyje D7 atsiranda suma.

e Jeigu jums reikia tik pasiziareti, kokia | SEEEEEEEEEE——
ra skaiCiy eilutés suma, tai pazymej
IVangeIius %Z-DG atsakyr'na ggunéteje sl ees e B OB D -—9—+
ekrano apacioje, desinéje

(Y]
Darbo
Dirbta wvalan uZmokestis,
Eur

Jkainis,
Eur/fwval.

|

20


16_Excel_19_Sum.mp4

Paprasciausios funkcijos — vidurkis (1)

* Funkcija ,, Average” apskaiciuoja 7 v fx | s+AVERAGE(C2CO
vidutine pasirinkto duomeny diapazono : : —
FEIkng. Vardas I!EEE:;T;I’. Dirbta valandy | uZmokestis,

Eur

e Langelyje C7 pradékite rinkti +Average”  onss 15,10 71\

. oV . Petras 15,25 176
ir excell automatiskai sugeneruos ,,(,,. o s -

e Jums belieka pele pajuodinti (pazymeti)  fone 570 I,

diapazong C2:C6 ir langelyje pasirodys Vidurkls 163,2

Sio skaiciy diapazono vidurkis.

* Jeigu jums reikia tik pasiziureti, koks yra
skaiCiy eilutés vidurkis, tai pazyméje . (.
langelius C2:C6, atsakymag gaunate - -
ekrano apaéioje, de§inéje Vs e 1832 Gekcs smait B OB OB -——+ W
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.

* Pasirinkite duomeny
diapazong 11:L6 ir
skirtuke ,,Pagrindinis”
grupeje ,,Stiliai”
spustelékite mygtuka
,Formatuoti kaip
lentele”.

* Pasirinkite vieng is stiliy
ir dialogo lange
spustelékite , Gerai“

15

Lenteliy formatavimas ()

— I 1 . I
te ) |_EE”'jra | S :jﬁ |prastas Blogas = 5
ticentre ~ [EF ~ 9 o ) 00 Salyginis Formatuoti | [g o Neutralus = lte
- formatavimas ~ |kaip lentele ~ ¥ -
M Skaicius My $viesis
J K L m _”””_- _”_”_”- __-_-- -_-—-_C
_ ) Darbo ———— =
Jkainis, | Dirbta | . | = ||l m==== ==-=---
Vardas uimokes| -l ===llm=-===| m====|-—-=-—-~-
Eurfval. |valandy | = = | @ o EE——TllE====llz====lz==== -—====
tis,eur | W B olE-CTolEmTOlEEE T
Jonas 15,10 168 == e e e e ===
Petras 15,25 176 —=—==e e e e ===
Ona 17,25 160
Maryte 18,40 152 Vidutiniai
Kazys 15,70 160 e
Vidurkis 163,2 — e e E====



16_Excel_23_Table.mp4

Lenteliy formatavimas (Il)

e Spusteléjus bet kurj lentelés
langelj, meniu pasirodo naujas
kontekstinis skirtukas , Lentelés 7 Sumoseiute ) Paskutinis sulpe
dizainas”. <] Juostines eilutes [+ Juostiniai stulpeliai

5 Lentelés dizainas

- . . 5 Lentelés stiliaus parinktys

* Grupéje ,Ypatybés” galite ” :

pervardyti lentele. Sis pavadinimas
. - . . J K L M

gali buti naudojamas formulése

* Grupéje ,,Len’EeIés. stiliaus — s — -
parinktys“ pazymékite langelius Petras 155 176
»Antrastes eilute”, ,Bendra eiluté”, Y R
,2Juostos eilutes”, , Pirmasis Kazys 15,70 160
stulpelis®, ,Paskutinis stulpelis® — 2 -

¥| Antrastés eiluté [~ Pirmasis stulpelis [ Filtro mygtukas



3 pratimas

* G1 jveskite ,Bonus” ir uzpildykite bei suformatuokite langelius zemiau, kaip
parodyta pavyzdyje

* H1 langelyje jveskite , IS viso“, o langelyje H2 pridékite langeliy F2 ir G2 turinj
* Atkreipkite démesjj Formulés juosta
* Stulpeliuose ,Premija“ir ,IS viso“ spustelékite eilute IS viso ir raskite sumas

= ~ | E Jx  =+[@[Darbo uimokestis, Br]l+[@Premijal
A E C D E F
Vardas Jkainis, Eur/wval. Dirbta valandy Darbo uimokesy.=. Eur Premija

o o -
Jonas 15,10 1638 2536,80
Petras 15,25 176 2084,00
Ona 17,25 160 2760,00 “ Xy
Marytée 18,40 152 2790,80 300
Kazys 15,70 160 2512,00 260
Suma
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