Google Meet

1 eNemokama ,,Google Susitikti* versija

yra geras pasirinkimas asmenims ir mazoms
Google Meet komandoms, ieSkan¢ioms patikimy ir patogiy
vaizdo konferencijy. Jis uZztikrina kokybiSka
vaizdo ir garso jrasg, ekrano bendrinimg ir
] ] ] integracija su ,,Google* kalendoriumi, tod¢l tai
Hel,  RRE \Pew PR yra geras sprendimas virtualiems susitikimams
su draugais bei Seima.

|
Pries pradedant 2 ... ; . )
P e Prisijunkite prie ,,Google* disko paskyros:
* Prisijunkite prie ,,Google” disko paskyros.
Eikite j www.drive.google.com -

* Atidarykite savo interneto narSykle.

Jveskite savo Google paskyros el.

lpaét;_ adresa r paspauslite S0 * Eikite | drive.google.com.
veskite ,,Google” paskyros slaptazod;j cow e . ve o . vy .
ir paspauskite [ o *VirSutiniame deSiniajame kampe spustelekite
« Jei neturite ,,Google” paskyros, galite o a1 16¢

sukurti naujg nemokamai ..o [ ”PrISIJungtl .

* Iveskite ,,Google*“ paskyros el. pasto adresa
(savo vartotojo vardg) ir susijusj slaptazodi.

| « Spustelékite ,.Kitas“. Ir bisite prijungti prie
,,Google* disko paskyros 1§ kur galésite pasiekti

saugomus failus bei dokumentus.

Norédami sukurti ,,Google* disko paskyra:

* Atidarykite savo interneto narSykle.

* Eikite ] accounts.google.com.

* Spustelekite ,,Sukurti paskyrg®.

 Iveskite savo varda ir pavarde, pasirinkite vartotojo varda (el. paSto adresg) ir sukurkite
slaptazod;. Patvirtinkite slaptazod;.

* Pateikite savo telefono numerj paskyros atkirimo ir saugos tikslais.

» UZpildykite skiltis ,,Gimtadienis* ir ,,Lytis®.

* Spustelekite ,,Kitas®.

* Perzitirékite ,,Google* paslaugy teikimo salygas ir privatumo politika ir su jomis sutikite.

* Vykdykite ekrane pateikiamus nurodymus, kad pridétuméte profilio nuotrauka ir tinkintuméte
paskyros nustatymus.

* Dabar jisy ,,Google* disko paskyra sukurta ir paruosta naudoti failams saugoti ir bendrinti.
Daugiau informacijos temoje 02_Google Disk.



3. ,Google Meet* yra placiai naudojama

Kodeél apsimoka naudoti ,Google Susitikti“ . .. . _ .
P 8 vaizdo konferencijy platforma, kurig sukiiré

* Nemokama ,, Google Susitikti“ versija yra vertingas pasirinkimas

asmenims ir mazoms komandoms, iedkan&ioms patikimy ir patogiy ”GOOgle“. JIS SiﬁlO daugyt)@ funkCijL} ir
vaizdo konferencijy. . . .. . . .

« Jis sialo aukstos kokybés vaizdo ir garso jrasus, ekrano bendrinimg ir pI‘lValumq, tOdel JlS yra VeI’tll’lgaS p‘al’lkls
integracijg su ,,Google” kalendoriumi, todél tai yra geras sprendimas . . . . . .o .
dirbant nuotoliniu badu, virtualiems susitikimams su kolegomis ir aSmeniniam 1r prOfeSIOnaham naudOJ 1mui.

" bencinimas, integravimas su Kitals ,Google” produltars, ratymas, Pagrindiniai bruozai:

polalbral * ,,Google Meet“ leidzia vartotojams lengvai
rengti vaizdo susitikimus arba prie Jy
prisijungti. Nemokama licencija palaiko iki

100 dalyviy, todél ji tinka jvairaus dydzio grupéms. Maksimali susitikimo trukmé — 24 valandos,

taciau 3 ir daugiau dalyviy — 60 minuciy. (https://tech.co/web-conferencing/google-meet-review)

* Vartotojai gali bendrinti savo ekranus, kad bty patogu pristatyti, bendradarbiauti ar Salinti

technines problemas.

* Jis sklandZiai integruojamas su kitomis ,,Google Workspace* programomis, pvz., ,,Gmail* ir

,,Google* kalendoriumi, supaprastindamas planavimg ir prisijungimg prie susitikimy.

* Deja, nemokama ,,Google Meet* versija neleidZia jraSyti susitikimy vélesniam naudojimui arba

tiems, kurie negaléjo dalyvauti realiuoju laiku. * Pokalbiy funkcija leidzia dalyviams bendrauti

tekstiniais praneSimais per susitikimus, skatinant bendradarbiavimg ir dalijantis nuorodomis ar
informacija.

+,,Google Meet“ teikia pirmenybe saugai, naudodama tokias funkcijas kaip Sifravimas, susitikimo

ID ir Seimininko galimybé¢ valdyti, kas gali prisijungti ir pateikti.

e Privalumai:

o « Google Meet*“ galima pasiekti jvairiuose jrenginiuose ir operacinése sistemose, jskaitant
mobiliuosius jrenginius ir stalinius kompiuterius, todel dalyviams lengva prisijungti i bet
kurios vietos.

e « Jo integravimas su kitomis ,,Google* paslaugomis, pvz., ,,Google* kalendoriumi,
supaprastina susitikimy planavimg ir valdyma.

e + Asmenims ji sillo nemokamg versijg su pagrindinémis funkcijomis.

e « Galimybé¢ jraSyti susitikimus yra nejkainojama norint perziuréti diskusijas arba dalytis
turiniu su tais, kurie negal¢jo dalyvauti. ,,Google Meet* nemokama versija neleidzZia jraSyti

susitikimy.

Pradedant nauja Google Meet susitikima 4. Naujo ,,Google Meet* susitikimo pradzZia

1. Eikite j,Google Susitikti“ svetaine A .. X “ v ..
(meet.google.com) arba atidarykite ,Google (2 yra neSUdetlnga. Stal le’lgSl’llal.
Susitikti“ programa savo mobiliajame jrenginyje.

2. Spustelékite mygtuka , Naujas susitikimas” arba
,Pradéti susitikima“, kuris paprastai yra ekrano

,Google Meet* naudojimas tiesiogiai:

viruje. oy o . P .
3. Bus Sl{kurta nauja ‘susiﬁkimg patglpa, kur‘ioj_e ° Elklte 1 ”Google Meet Svetalng
ot e aip bendrind o (meet.google.com) arba atidarykite ,,Google
4. S lékite ,,Prisij i dabar”, kad k ote ¢ 1
cusiikima ir bendrintuméte nuoroda su Kitats Meet programg  darbalaukyje  arba
kuriuos norite pakviesti. mOblllaJ ame 1reng1ny‘]e

* Spustelekite mygtuka ,,Naujas susitikimas
arba ,,Pradéti susitikima®, kuris paprastai yra ekrano virsuje.
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* Bus sukurta nauja susitikimy patalpa, kurioje matysite nuorodg ir parinktis, kaip bendrinti
susitikimo nuorodg su kitais.

 Spustelekite ,,Prisijungti dabar®, kad patektumeéte  susitikimg ir bendrintuméte nuoroda su
kitais, kuriuos norite pakviesti.

» Sékmingai pradéjote nauja ,,Google Meet* susitikima. Tada galite bendrinti susitikimo nuoroda
su dalyviais ir pradéti susitikimg suplanuotu

. . laiku.
Susitikimo planavimas

1. Atidarykite ,Google” kalendoriy (calendar.google.com). . . . .
2. Spustelékite data ir laika, kada norite suplanuoti susitikima. ir Atldaryklte ”Google“ ka]endorlq;
3. Sukurti jvykj: jvykio kGrimo lange jveskite jvykio pavadinima ir aprasyma. . . . . L. .
4, zl:is(i’né'lsiir;‘géeilﬁ:;ggtﬁeélgy:sédgi“ pridékite Zmoniy, kuriuos norite pakviesti elklte 1 ”Google“ kalendorlq 1r pI‘ISIJunklte
5. Nustatyti data ir laikg: nustatykit, itikimo data ir laika. ,Google” 1 ¢ 1e1

e o B D e ook, eregimote priec ,,Google® paskyros, jei dar nesate

,Google Susitikti integravima. .« e

6. Jgalinti ,Google Susitikti“: jsitikinkite, kad jjungta parinktis ,Pridéti prlSIJungQ-
,Google Susitikti” vaizdo konferencijg”. Taip renginyje bus sukurta
,Google Susitikti“ nuoroda.

T e e ot s ot s * Sukurti nauja ivyki: spustelékite datg ir laika,
pasiekdama visiems. kada norite suplanuoti susitikimg. Atsiras

naujas jvykio langas.

* Pridéti iSsamig jvykio informacija: jvykio lange pateikite iSsamig susitikimo informacija, pvz.,

pavadinima, vietg ir apraSyma. Taip pat galite nurodyti trukme ir nustatyti priminima.

* Pridéti sveciy: lauke ,,Pridéti sve€iy* iveskite Zmoniy, kuriuos norite pakviesti 1 susitikima, el.

pasto adresus. ,,Google* kalendorius automatiskai i$siys jiems kvietimus.

* Nustatyti datg ir laikg: pasirinkite susitikimo datg ir laikg. Taip pat galite nustatyti, kad

susitikimas biity pasikartojantis jvykis, jei jis vyksta reguliariai.

e Enable Google Meet: To make it a Google Meet video conference, click on "Add Google
Meet video conferencing." This will generate a meeting link for your event.

e Save the Event: Click "Save" to schedule the meeting. Invitations will be sent to your guests,
and the Google Meet link will be available for everyone.

Prisijungti prie susitikimo 7 . 8 c . . cer . .
1r Prisijungimas prie susitikimo i$
1. 13, Google” kalendoriaus: atidarykite ,,Google“ kalendoriyir

spustelékite suplanuota susitikimo jvykj. Spustelékite ,Google ”GOOgle“ kalendoriaus:

Susitikti“ nuoroda renginyje, kad prisijungtuméte prie susitikimo.

2 suimo s esaimes st etogossutns, | o Atidarykite Google®  kalendoriy ir
2. Programélts mobiesiums rauioimas ticonite Google spustelekite suplanuoty susitikimo jvyk.
S ool Boicavia Sinamo |+ Spustelékite ,Google  Meet” nuorodg
rengéjas, ir bakstelékite ,Prisijungti prie susitikimo*. renginyje, kad priSijungtuméte prie
susitikimo.
Naudodamiesi susitikimo nuoroda (iS el.
pasto):

Jei turite tiesioging susitikimo nuoroda, galite tiesiog spusteléti jg ir prisijungti prie susitikimo.
Gali reikéti prisijungti naudojant ,,Google* paskyra.



sGoogle Susitikti” sasaja (1) 9 ,Google Meet“ sgsaja skirta lengvai ir

Ekrano bendrinimas: jei

pe— it poieame G, s benari intuityvioms vaizdo konferencijoms rengti.
ijungimas/iE]ungima; ne?ufi.ojavn.t piktogramq, zkra:a, .ekranold.kl. " gt . . d o . . 1 t 2 1 .
oy l bt il IR e a1 PAgTInCIiy 535aj0s CIcMEnty apzvalga:
i(raju tiekima. Spustelékitegl, kalbéti arb;turi klausima.

a igjungtuméte  arba b b bl b T .
Ilntuméte fotoaparta. N o e » Nutildyti ir jjungti garsa: dalyviai gali
o g e st emociomis valdyti savo garsg spustelédami mikrofono
alyviai gali valdyti savo Antrastés pateikia teksta T . . .

g spusteledani e o, |7 [swimtee | piktogramg. Kai mikrofonas yra raudonas
Kai mikrofonas yra "Ba_'gt' skambgq , S 2 I .

raudonas su linija, reiskia, kurls p.aprastal yra Su 11n1J a, relSkla, kad esate nutlldytas .
kad esat.evnutildytas. ZE?E?:::E kampe. . . .. .
spoclte o YR Spustelékite dar karta, kad jjungtuméte

garsa. Seimininkai taip pat gali nutildyti
arba jjungti kity dalyviy garsa.

» Kamera jjungta/iSjungta: fotoaparato piktograma leidzia jjungti ir i§jungti vaizdo jrasy tiekima.
Spustelekite ji, kad i§jungtuméte arba jgalintumete fotoaparatg. Kai fotoaparatas i§jungtas, vaizdo
jraSy sklaidos kanalas bus statinis profilio paveikslélis.

* Reakcijos: reakcijos leidZia dalyviams i8reiksti save naudojant jaustukus. Spustelekite mygtuka
,Reakcijos®, kad pasirinktumete 1§ daugybes jaustuky, pvz., plojimy, nyks¢iy ar juoko.

« [Seiti 1S susitikimo: norédami iSeiti 1§ susitikimo, spustelekite mygtuka ,,Baigti skambutj*, kuris
paprastai yra apatiniame deSiniajame kampe. Patvirtinkite savo sprendimg ir biisite atjungti nuo
susitikimo.

» Pakelkite ranka: funkcija "Pakelkite rankg" daZnai pasiekiama naudojant piktograma,
leidZiancig dalyviams signalizuoti, kad jie nori kalbéti arba turi klausima.

 Antra$tés: jei subtitrai jjungti, matysite juos ekrano apacioje. Antrastés pateikia tekstg realiuoju
laiku apie tai, kas sakoma susitikime. (Deja, dabartinéje versijoje latviy kalba nepalaikoma)

* Ekrano bendrinimas: jei esate pranes¢jas arba dalyvis, kuris bendrina ekrang, ekrano bendrinimo
valdikliai bus pasiekiami. Galite pasirinkti bendrinti visg ekrang, konkrety programos langg arba
,,Chrome* skirtuka.

* Daugiau parink¢iy: ,,Daugiau parinkéiy“ meniu pavaizduotas trimis vertikaliais taskais.
Spusteléjus §; meniu atidaromi papildomi nustatymai, jskaitant parinktis:

* Pradékite arba sustabdykite susitikimo jraSyma (jei turite leidima).

* Pakeiskite iSdéstymo nuostatas (pvz., tinklelio rodinj arba Soninés juostos vaizda).

* Koreguoti vaizdo kokybés nustatymus.

* Pasiekite iSpléstinius nustatymus, pvz., suliejimg ir virtualy fona.



,Google Susitikti“ sasaja (2) 10 ,Google Meet* sgsaja skirta lengvai ir

intuityvioms vaizdo konferencijoms rengti.
e Stai pagrindiniy elementy, kuriuos rasite

piktograma daznai yra
Susitikimo informacija: Dalyviai: Galite matyti paﬁhiéme _ ,Google Susitikti” d W . e . . v .
Gali iekti i§sami susirinkimo dalyviy s3ra3a. cesiniajame sasajos prieglobos valdikliai eslne_] c sqsa_] 0s puseJ e’ apzvalga'
ija api Siame sarase rodomi kampg. Tai I.eldz.la leidZia Seimininkams
dalyvaujaniiy asmeny dalyviams siysti varkyti dalyvius,

wvacopssy [ ffectopmens f oo aos e Susitikimo  pavadinimas: sgsajos virSuje
i paprastai matysite susitikimo pavadinima,
kuris paprastai yra jvykio pavadinimas, arba
numatytgj] pavadinima, pagrista data ir laiku.
* Dalyviai: susitikimo valdikliy deSingje
galite matyti susitikimo dalyviy sara$a. Siame sarase rodomi dalyvaujanéiy asmeny vardai ir
vaizdo jraSy kanalai. Priimancioji ir bendri Seimininkai turi papildomy valdikliy dalyviams
valdyti.
 Pokalbis: pokalbio piktograma daznai yra apatiniame deSiniajame sgsajos kampe. Tai leidZia
dalyviams siysti tekstinius praneSimus susitikimo metu. Paspaudus ant jo atsidaro pokalbio
langas.
* ,,Google Meet* prieglobos valdikliai leidZia Seimininkams tvarkyti dalyvius, nutildyti visus,
valdyti ekrano bendrinimag ir kt. Dalyviai gali pakelti rankas, naudoti klausimus ir atsakymus bei
apklausas ir prisijungti prie atskiry grupiy, taip sustiprindami jsitraukimg ir bendradarbiavima.

Ekrany bendrinimas ir turinio pateikimas susitikimy metu 11 . 1 2 .
1r Naudodami nemokama ,,Google
* Bendrindami ekrang ggli(tje patsiktl(’jturinj,kpvz., skaiézlresl,(dokumentus « Q ” g
i i ! A i e i ! .. . .. .
B g uos. Pries pradédami bendrinti ekrang, atidarykite norima Meet* versija galite bendrinti ekranus ir
« Ekrano bendrinimas: dalyvaudami susitikime ie$kokite ekrano pate]ktl turini per susitikimuS.

bendrinimo parinkties.

* Pasirinkite kg bendrinti: spustelékite mygtuka ,,Pristatyti dabar”.
Galite pasirinkti bendrinti visg ekrang, konkrecig programos langa.

* Pradéti bendrinti: pasirinke, k ite bendrinti, telékit tuk: . . o eq s .
JBendringn oG K ROTIEE benring, sprsteleitie mygtia 1. Bendrinkite savo ekrang: susitikime raskite
* Sustabdyti bendrinima: édami toti bendrinti ek , tiesi L . . s e
s:usteléykﬂe mygt:Jkla ,?Stgcél:yt? qulisr'lgtsy?nq”,e gsarrl:‘:'j e?(r;zr;qa psgilgjge ekrano bendrlnlmo paﬂnktl- PapraStal _]ls yra

arba ,Google Meet” lango virsuje.

susitikimo lango apacioje. Spusteléekite
mygtuka ,,Pristatyti dabar.

2. Pasirinkite Kg bendrinti: atsiras meniu, kuriame galésite pasirinkti, kg norite bendrinti. Galite
bendrinti visg ekrang, konkrety programos langg arba ,,Chrome* skirtukg. Pasirinkite tg, kuris
atitinka jiisy poreikius.

3. Pradéti bendrinima: pasirinkeg, kg bendrinti, spustelékite mygtuka ,,Bendrinti®. Jusy ekranas
arba pasirinkta programa / skirtukas dabar bus matomi visiems susitikimo dalyviams.

4. Sustabdyti bendrinimg: norédami nustoti bendrinti ekrang, spustelékite mygtuka ,,Stabdyti
pristatymg‘‘. Paprastai tai yra ,,Google Meet“ lango virSuje arba ekrano apacioje.




Bendradarbiavimo ypatumai 13. Chat:

Pokalbiai: SRS “|| Susitikimo metu spustelékite pokalbio
* Susitikimo metu spustelékite pokalbio e ol ® . . . “eq .
piktograma, kuri paprastai yra susitikimo e vy s plktogl‘amf:}, kurl paprastal yra SUSItlklmO
valdiklyje. . .
* Galite siysti tekstinius pranedimus kitiems ValdIKIYJ C.
dalyviams. Pokalbis yra naudingas jrankis
diskusijoms realiuoju laiku, nuorody dalijimuisi ar . . . .. v .
papildomos informacijos teikimui. Galite siysti tekstinius praneSimus kitiems
* Taip pat galite naudoti pokalbj privaciai, norédami . : . : .
SISt pranesimus konkretioma dalyviams, dalyviams. Pokalbis yra naudingas jrankis

pokalbio lange pasirinke jy varda.

diskusijoms realiuoju laiku, nuorody
dalijimuisi ar papildomos informacijos

teikimui.
Taip pat galite naudoti pokalbj privaciai, norédami siysti praneSimus konkretiems dalyviams,
pokalbio lange pasirinke jy vardg.

Dalyviy valdymas (1) 1 4. ir 1 5. Norint uztikrinti produktyvy

* Nutildyti visus: nutildo visus dalyvius, kad Feraons X Lo . . .
s D e i fmo > e 8 ir saugy susitikimg, batina kontroliuoti
* Pridéti dalyviy: pakvieskite daugiau Zmoniy j — X . e K L g K
susitidma a dalyviy prieiga, leidimus ir jsitraukimg |

« Patvirtinkite i$ laukimo kambario: priimkite
dalyvius i$ saugios laukimo zonos.

* Pridéti Seimininko padéjéja: suteikite papildomg
susitikimy valdymo kontrole.

* Nustatyti kaip Zitirova: paskirkite kg nors kaip
pasyvy stebétoja.

* IStrinti i$ susitikimo: pasalinkite dalyviug i$
susitikimo.

 Nutildyti: nutildykite atskirus dalyvius, kad gar
kokybé bty geresné.

. ,,Google Meet. Stai kaip tai galite padaryti:

* Nutildyti viska: Sis veiksmas leidzia
Seimininkui  nutildyti  visus susitikimo
dalyvius, uzkertant kelig foniniam triukSmui
ar trikdZziams. Tai ypa¢ naudinga norint
palaikyti tvarkg susitikimo metu.

 Pridéti dalyvius: Seimininkas gali jtraukti dalyvius i susitikimg pakviesdamas juos el. pasto
adresais arba bendrindamas susitikimo nuoroda/kodu. Tai padeda iSplésti dalyviy sarasg.

» Patvirtinkite 1§ Laukimo salés: prie$ jleidziant j susitikimg dalyviai gali biiti laikomi
laukiamajame. Seimininkas gali patvirtinti ir priimti dalyvius individualiai i§ laukimo salés,
uztikrindamas kontroliuojama ir saugy jéjima.

« Nustatyti kaip Zifirova: eimininkas gali pakeisti dalyvio vaidmenj j ,,Zitiréja*. Zitirovai gali tik
stebéti susitikima, bet negali aktyviai bendrauti. Tai naudinga dalyviams, kurie turi biiti pasyviis
stebétojai.

iskaitant galimybe valdyti dalyvius ir juos nutildyti. Tai gali biiti naudinga, kai reikalinga
papildoma susitikimy valdymo pagalba.

« I§trinti i§ susitikimo: rengéjas gali pasalinti dalyvius i§ susitikimo. Sis veiksmas nedelsiant
atjungia juos nuo vykstancios sesijos.

 Nutildyti: Seimininkas arba bendras rengéjas gali nutildyti atskirus dalyvius, kad kontroliuoty
foninj triukSma ar pertraukas susitikimo metu, uztikrinant labiau sutelkta diskusija.



* Susitikimo moderavimas: Seimininkai turi galimybe moderuoti susitikimg. Tai apima dalyvio
susitikimag.

* Organizatoriaus valdymas: $is nustatymas leidZia rengé€jui apriboti susitikimo dalyviams
priecinamus veiksmus, tod¢l rengéjas gali geriau valdyti susitikimg. Jis taip pat gali biti
naudojamas priskiriant Seimininko pad¢jéjus.

* Allow all: kai $is nustatymas jjungtas, visiems susitikimo dalyviams leidziama per susitikimg
atlikti Siuos veiksmus:

o Bendrinti ekrang: dalyviai gali bendrinti savo ekranus pristatymams ar bendram darbui.

o Siysti pokalbiy praneSimus: dalyviai gali siysti tekstinius pokalbiy praneSimus, kad galéty
bendrauti susitikimo metu.

o Siysti reakcijas: dalyviai gali naudoti jaustukus ir reakcijas iSreiksti save.

o Jjunkite dalyvio mikrofonus ir vaizdo jraSa: dalyviai gali jjungti garsa, kad galéty kalbéti
susitikimo metu.

Bendros problemos ir pagalba 1 6. Per ,,Google Meet“ susitikimus gali
» Techninés problemos: garso, vaizdo ar jrenginio problemos. 14t . Ve .
* Rysio problemos: létas internetas arba nestabilumas. klltl_ lprasu’l prOblem}’}’ tOd.el svafbu_ Zantl’ kur
* Prisijungimo / planavimo problemos: patikrinkite nuorodas, leidimus rasti pagalbOS 1§tekhq, Stal keletas
ir nustatymus. v . . . . . v .
* Garso / vaizdo kokybé: pagerinkite kokybe naudodami nustatymus. daznlaU.Slal paSItalkanCIU} prOblemll Ir kur
« Trik¢iy Salinimas: eikite j ,,Google Meet” pagalbos centra kreiptis pagalbos:

(https://support.google.com/meet/?hl=It#topic=14074839).

* Garso ar vaizdo problemos: dalyviai gali
susidurti su mikrofonais, kameromis ar
garsiakalbiais susijusiy problemy, dél kuriy

gali sutrikti garsas arba vaizdas.

* RySio problemos: 1étas arba nestabilus interneto rySys gali sutrikdyti susitikimus ir sukelti garso
ar vaizdo vélavima.

* Prisijungimo arba planavimo problemos: Dalyviai gali susidurti su problemomis prisijungdami
prie susitikimo, pvz., naudojant teisingg susitikimo nuorodg ar kodg arba planavimo problemy.

* Garso 1ir vaizdo kokybé: prasta garso arba vaizdo kokybe gali atsirasti dél tokiy problemy kaip
foninis triukSmas arba nepakankamas apSvietimas.

* Ekrano bendrinimo problemos: sunkumai bendrinant ekranus ar turinj susitikimo metu.

* Dalyviy valdymas: Dalyviy valdymas, jskaitant jy nutildyma, paSalinimg arba jleidimg iS$
laukimo salés.

* Trik¢iy Salinimas: raskite oficialiy iStekliy ,,Google Meet“ pagalbos centre
(https://support.google.com/meet/?hl=lt#topic=14074839 )



,Google Susitikti“ susitikimo kaip rengéjo planavimas (1) 1 7 . . . v,
e Noré¢dami pasiruosti ,,Google Meet*
. qula.nuokitg suﬁtikima !,Google“ kalendoriuje, nustatykite konkrety o . . .. .

laika ir pakvieskite dalyvius. susitikimui ~ kaip  renggjas,  pradékite
* Patikrinkite, ar jrangoje veikia mikrofonas, kamera ir garsiakalbiai. . “ eq . P

* Patikrinkite, ar interneto ry3ys yra stabilus. SuplanuOdaml SuSItlklmq nGOOgle
« Pasirinkite ramia, gerai apéviesta susitikimo vietg. kalendoriuj e. Nustatykite konkreéiq datq ir
 Sukurkite susitikimo darbotvarke ir jsitikinkite, kad visa medZiaga yra . . . . . . .
paruoita dalytis. laikg ir pakvieskite dalyvius bendrindami
 Suzinokite apie ,Google Susitikti“prieglobos valdiklius, pvz., s o .
e o arinima, pricglobos valdiklius, pvz susitikimo  nuorodg  arba  iSsiysdami
* Nustatykite savo poreikius atitinkan&ias susitikimo nuostatas. kalendoriaus kvietimus ISItlklnklte kad Jﬁsq

. )

jranga veikia, jskaitant mikrofong, kamerg ir

garsiakalbius. ISbandykite juos i$ anksto, kad iSvengtuméte techniniy problemy. Norédami gauti
geresne garso kokybe, apsvarstykite galimybg¢ naudoti geros kokybés ausines arba iSorinj
mikrofong.

Stabilus ir greitas interneto rySys yra labai svarbus, todél patikrinkite interneto greitj, kad
1Svengtumeéte rysio problemy. Susitikimui raskite ramig, gerai apSviestg vieta, kad sumazintumeéte
foninj triukSma ir blaSkymasi. Sukurkite susitikimo darbotvarke, nurodydami aptariamos temos
ir visus dokumentus ar pristatymus, kuriais norite pasidalinti. Isitikinkite, kad §i medziaga yra
pasiekiama ir paruosta bendrinti ekrang susitikimo metu.

,Google Susitikti“ susitikimo kaip rengéjo planavimas (2)
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« Prisijunkite prie susitikimo anksti, kad pasveikintuméte dalyvius. b SUSIPaZIHklte su ”Google Meet
. \?;ka.li:r;s ir jy mikrofonams valdyti naudokite pagrindinio kompiuterio prieglobos Valdikliais, pVZ., dalyVII}

. Pr_atflékite s.usitikima Iai.kuiir akty.viai jtraukite dal.yvius-. . nutlldymu, ekrano bendrll’llmu ir iraéymu.
* Bukite pasirenge pasalinti technines problemas ir pasiekti ,Google ! vl
Susitikti“ pagalba. Koreguokite susitikimo nustatymus pagal
* Jrasykite susitikima, jei reikia, pradédami jraSyma diskusijos metu. . . . . .
* UZbaikite susitikima laiku, apibendrinkite pagrindinius dalykus ir Savo pageldaVImus, pVZ., 1galln_klte
padékokite dalyviams. . . . .
* Po to bendrinkite susitikimo pastabas, jrasus ar bet kokius veiksmus su lauklaquIaS, padah/} patalpas 1r kt AtVYklte
dalyviais.

keliomis minutémis anksciau, kad
pasveikintuméte dalyvius, kai jie jeina |
susitikimg, ypac jei jie prisijungia prie§ numatytg pradzios laika.

Susitikimo metu jtraukite dalyvius uzduodami klausimus, skatindami diskusijas ir
vadovaudamiesi parengta darbotvarke. Bukite pasirenge iSspresti visas technines problemas ar
dalyviams riipimus klausimus ir zinokite, kur, jei reikia, pasiekti ,,Google Meet* pagalbos
iSteklius. UzZbaikite susitikimg laiku, apibendrindami pagrindinius dalykus ir iSreik§dami
dékingumg uz dalyviy dalyvavimg. Pasibaigus susitikimui, pasidalykite su dalyviais visa
reikalinga medziaga, pvz., susitikimo uZrasSais ar veiksmy elementais.
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Na, o dabar pats laikas pasipraktikuoti !

* Kadangi ,,Google Susitikti“ sukurta bendravimui, jas negalite
praktikuotis vienas! Susitarkite su savo draugu(ais), kad atliktuméte
grupine praktika!

* Galite naudoti savo telefonus problemoms idspresti, jei tokiy iskyla®

* JgldZiams stiprinti sililoma atlikti keletg pratimy is eilés.

* Spustelékite piktograma.

* VaZiuojam!®




