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El. pasto valdymas
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Taisykliy ir filtry naudojimas
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Naujas jkis - Kalendorius - outlook_TAB2692A67TAES1E@outlook.com O,
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Renginiy kurimas:
* Spustelékite skirtukg Kalendorius.

* Spustelékite norima datg ir laika, kad
sukurtumeéte naujg jvyk;.

* Jveskite iSsamig jvykio informacija,
pvz., pavadinimg, vietg, datg, laikg ir
visas papildomas pastabas.

Renginiy valdymas:

* Redaguokite esamus jvykius
spustelédami juos kalendoriaus
rodinyje.

 Keiskite iSsamig jvykio informacija,
pakeiskite datg / laikg arba pridékite /
Baéalinkite dalyvius, jei tai
endrinamas jvykis.
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0240425 730 v Nekaroti »

O leikotivetos 0 O Sope susitiimas

B [fraukite apraia arba pridékite dokumentus
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Kontakty kurimas ir tvarkymas

Kontakty kurimas:

e ,Outlook.com®” spustelékite
skirtuka ,,Zmonés” arba
,Kontaktai”.

 Pasirinkite ,,Naujas kontaktas”
arba ,,Pridéeti kontakta”

* Jveskite kontaktine informacija,
pvz., vardg, el. pasto adresg,
telefono numerj, adresg ir kt.

* |ISsaugokite kontakta.
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Outlook £ ledkoti

—  Pagrindinis Rodyti Zinynas
é’, Naujas kontaktas
Nauji kentaktai @ Visi kontaktai

I§junkite nerédami perZidréti kontakty
aplankus ankstesnéje kontakty versijoje

17 Parankiniai
@ Visi kontaktai
&2 Visi kontakty sarasai
T Panaikinta
' Grupés
<& Narys
S& Savininkas

T.I_T,r Panaikinta

Pagal varda

Rikiuoti pagal

.~ Vardas

Pavarde

Imong

Gimtasis miestas
Darbovietés miestas

Meseniai jtraukia
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Kontakty kdrimas ir tvarkymas

Tvarkyti kontaktus:
* Redaguokite esamus kontaktus spustelédami juos skiltyje , Kontaktai®

* Jei reikia, pakeiskite kontaktinius duomenis arba pridékite papildomos
informacijos.



Kontakty suskirstymas j grupes ir kategorijas

& elp
Name *
. P Edit ﬁ] De NeW g roup Pensionaru padome
Mew contact @ \:l Email address *
| 1} Working together on a project or a pensionrupadome
New contact list S shared goal? Create a group to give pensionrupadome@aizkraukle.lv
o EW group your team 4 space for ‘
& New group co}nv;rsilatlons, sf;aredcjwles, Description
W@ eate a new group. scheduling events, and more.
U Atrakai apmainai
F

0 Default settings

Privacy: Private

Add members 2 View all members

| Language for group related notifications: English (United
Kingdom)

Subscription: Members will receive all group conversations and
events in their inboxes.
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El. pasto adresy istraukimas is grupés
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Uzduociy priminimai

Nustatymo pakartojimas

- Outok
Nustatymo priminimas
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Q L’:J + Itraukti uZzduotj
0 Voo i
. =] (!
. () i Terminas e
v )
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v it E E! ' 3 &) Kita savaite Pir, 9:00 Kas ménes;
X L o O Kasmet
' m UidUDI}'S a Pasirinkti IjEltE! Cg Pasirinkti dats ir laika
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Parametrai

=%

eikoti paramstry

©|mM e

Bendra
Pastas
Kalendorius

Zmones

. pasto parasy tvarkymas =

I5destymas Kurti ir atsaloyti

Kurti ir atsalkoyti
IEmanieji pasidlymai El. pasto parasas
Priedai Redaguckite ir pasirinkite parasus, kurie automatifkai jtraukiami | jasy el. laiska.

Taisykles Kurkite ir redaguokite parasus

Salyginis formatavimas - Maujas parasas

Walyti Redaguoti paraso pavadinima

MNepageidaujamas el. pastas

Tinkinti veiksmus
Sinchronizuoti el. pasta
Laifky twvarkymas
Peradresavimas

Automatiniai atsakymai

K M A B I U v A= = = =E o on = = = @ -
Pasirinkti numatytuosius parasus
MNaujy el. laizky jspejimai (Be paraSo) e
(Be paraio) v

Atsakymai / persiuntimai:

Pranesimo formatas

Pasirinkti, ar kuriant laiSka rodyti eilutes Nuo ir Kopija.

I:I Visada roedyti nematoma kopija
|:| Visada rodyti Muo
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Automatinio atsakymo nustatymas programoje ,Outlook”

Parametrai Izdestymas Automatiniai atsakymai
. Skoti Kurti ir atsakyti
2 leskoti parametry
2 ; = o - ) MNaudodami automatin] atsakyma galite praneiti Zmonéms, kad atostogaujate arba negalite atsakyti | el. laifkus. Galite nustatyti
smanigjl pasidiymal kenkrety jasy atsakymy siuntimo pradZios ir pabaigos laika. Kitu atveju jie bus siunciami, kol iZjungsite 3ig funkcijg.
sz Bendra ) :
Priedai
Paét - )  Automatiniai atsakymai jjungti
5 Pastas Taisyklés
=] Kalendorius - .
= Salyginis formatavimas |:| Siysti atsakymus tik Siuo laikotarpiu
So Fmones Valyti

Nepageidaujamas el. pastas

Tinkinti veiksmus

Sinchronizuoti el. pasta

LaiSky twvarkymas -
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Peradresavimas
ol . traukti pranesima cia
l Automatiniai atsakymai e P =

[] siysti atsakymus tik kontaktams

16



	Skaidrė 1: MS Outlook internete
	Skaidrė 2: Prisiregistravimas prie naujos Outlook el. pašto paskyros
	Skaidrė 3: Sąsajos apžvalga
	Skaidrė 4: El. pašto valdymas
	Skaidrė 5: El. pašto aplankų tvarkymas
	Skaidrė 6: Taisyklių ir filtrų naudojimas
	Skaidrė 7
	Skaidrė 8: Filtrų naudojimas
	Skaidrė 9: Kalendorius
	Skaidrė 10: Kontaktų kūrimas ir tvarkymas
	Skaidrė 11: Kontaktų kūrimas ir tvarkymas
	Skaidrė 12: Kontaktų suskirstymas į grupes ir kategorijas
	Skaidrė 13: El. pašto adresų ištraukimas iš grupės 
	Skaidrė 14: Užduočių priminimai
	Skaidrė 15: El. pašto parašų tvarkymas
	Skaidrė 16: Automatinio atsakymo nustatymas programoje „Outlook“

