MS Outlook internete

2 pratimas Kontakty jtraukimas ir grupés kiirimas

Tikslas: pasitreniruokite pridéti kontakty ir sukurti kontakty grupe ,,Auksiniai
senjorai‘‘ klubui programoje ,,Outlook*.

Esate savanoriy koordinatorius klube ,,Auksiniai senjorai* — aktyvi pensininky
bendruomené, uzsiimanti jvairia veikla ir socialiniais reikalais. Vykdydami savo
veiklas jus turite sutvarkyti klubo nariy kontakting informacijg ir sukurti
kontaktine grupe.

Arba tiesiog norite nusiysti sveikinimus savo Seimai ir draugams @
Zingsnis po Zingsnio vadovas:

1. Atidarykite ,,Outlook®.

2. Eikite 1 ,,Contacts®: ,,Outlook* skyriy ,,Kontaktai‘.

3. Pridéti kontaktus: pridékite penkiy ,,Golden Seniors® klubo nariy kontaktus.
[traukite jy vardus, el. pasSto adresus ir visg susijusig informacija (pvz., telefono
numerius, adresus).

4. Sukurkite grupe ,,Auksiniai senjorai‘
5. Sukurkite naujg kontakty grupe.
6. Pavadinkite grupe kaip ,,Auksiniai senjorai‘.

7. Pridéti kontaktus j grupe: pridékite penkis kontaktus, kuriuos anksc¢iau sukiiréte
1 grupe ,,Auksiniai senjorai‘.

8. Patikrinkite grupés sukiirimg: patvirtinkite, kad grupé "Auksiniai senjorai”
buvo seékmingai sukurta ir joje yra nurodyti kontaktai.



