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Google Kalendorius

1 Mes kasdien naudojame kalendoriy, nes reikalinga:
e Pazyméti misy mylimy Seimos nariy, draugy ir kt.
gimtadienius ir vardadienius.
e Pazyméti vizitus pas gydytoja.

Google Calendar e Pazymeti susitikimus, skambucius, koncertus ir kitus
renginius.

Esame jprate naudoti popierinius kalendorius. Tiesa

Pupes, Pz Prme P sakant, jie puikis, bet vieta uzrasams yra ribota, ir mes

ju nesineSame su savimi, nesiunc¢ia mums jokiy
priminimy ®

2 Google" kalendorius yra nemokama internetiné kalendoriaus paslauga, padedanti sekti savo

Kas yra ,Google” kalendorius? susitikimus, jvykius ir uzZduotis. Jis pasiekiamas Ziniatinklyje,
taip pat mobiliuosiuose jrenginiuose.
»Google" kalendorius yra « . . . . . . .
o memokamainterneting ,Google“ kalendorius gali biiti vertinga priemoné vyresnio
kalendoriaus paslauga, padedanti .. " . . . . . . .
sekti savo susitikimus, jvykius ir amzZiaus Zmonéms, turinti keleta privalumy, kurie pagerina jy
) uzduotis. Jis pasiekiamas i ) i i
U niatnicyie tap par kasdienj gyvenimg ir bendra gerove.
\ 3 3\ mobiliuosiuose jrenginiuose.
-—

. ‘ . & . . P . v v . «
Kas yra Google kalendorius? 3 Stai keletas pagrindiniy priezasciy, kodél ,Google
/Google” kalendoriy galima naudoti:

e e kalendorius naudingas vyresnio amZiaus Zmonéms:
- nustatant priminimus apie
vienkartinlus renginius, pavyzdziul, TS i) . . . - v .. . «

s . ¢ Susitikimy ir kitokio pobiidzZio renginiy tvarkymas: ,Google

i R - & o kalendoriuje yra centralizuota susitikimy planavimo ir valdymo
rySius su savo iSoriniy draugy ratu.
e et platforma, jskaitant vizitus pas gydytojus, socialinius uzsiémimus

ir kitus svarbius jvykius. Tai padeda vyresnio amziaus Zmonéms
iSlaikyti tvarka ir nepraleisti svarbiy susitikimy.
e Priminimai ir praneSimai: ,Google“ kalendoriaus priminimo funkcija uZtikrina, kad Zmonés
nepamirsty svarbiy jvykiy ar uzduociy. Jie gali nustatyti pranesSimus apie busimus susitikimus,
priminimus apie vaistus ar net paprastus priminimus daryti pertraukeéles ar palaikyti hidratacija.
¢ Kalendoriy bendrinimas su Seima ir draugais: ,Google“ kalendorius leidzia lengvai bendrinti
kalendorius su Seimos nariais ar draugais. Tai leidZia jiems biiti informuotiems apie vyresniojo
asmens tvarkarastij, koordinuoti transportg ir prireikus teikti pagalba.
¢ Laiko valdymo tobulinimas ir streso mazinimas: efektyviai tvarkydami savo tvarkarascius ir laiku
gaudami priminimus, vyresni suaugusieji gali geriau valdyti savo laika ir sumazinti stresa, susijusj su
susitikimy ar uzduociy prisiminimu.
¢ Nepriklausomybés ir savarankiSkumo didinimas: ,Google“ kalendorius jgalina vyresnio amzZiaus
Zmones iSlaikyti savo nepriklausomybe ir savarankiS$kuma, suteikdamas jiems jranki, leidzianti
tvarkyti savo tvarkarascius ir laikytis jsipareigojimuy.
e Socialinio jsitraukimo ir rysiy skatinimas: stebédamas socialinius jvykius ir dalyvavimg, ,Google“
kalendorius skatina vyresnio amziaus Zmones palaikyti socialinius rySius, o tai labai svarbu jy
psichinei ir emocinei gerovei.
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,Google“ kalendorius yra vertingas jrankis, galintis padéti vyresnio amziaus Zmonéms susitvarkyti,
efektyviai valdyti savo laikg ir iSlaikyti nepriklausomybe. Tai skatina jy kasdienio gyvenimo
kontrolés jausma ir skatina socialinj jsitraukimg, prisidedant prie jy bendros gerovés.

4 Siame mokymo medZiagos rinkinyje kartu su
Svarbus ,Google" kalendoriaus langas (3)

pristatymu yra keletas vaizdo jrasy ir praktiniy

1.Ci ite vi inius i . X . . v . . . . .
susitibinms: Sprorels Iekviens vkl pratimy. Siuos vaizdo jraSus ir pratimus galite pasiekti
atsidarys langelis su tokia informacija

kaip jvykio pavadinimas, laikas ir vieta.

paspaude ir palaike Ctrl klavisg ir vienu metu

2. Jei norite pridéti nauja jvyki, . . Ty . .

spusteleki lca Sukurt spustelédami kair elés mygtuka ant piktogramos.
AT oy L p Uip ygtuka ant prtog

Gl e ey s T

g'kviel;tas. Cia ta?]:; pat z‘::llite nustatyti

s = primininms. 5 Atidarykite Ziniatinklio narSykle Edge arba Chrome
ir adreso juostoje arba paieSkos juostoje jveskite

Atidarykite Ziniatinklio nariykle Edge
arba Chrome ir adreso juostoje arba paietkos
juostoje  jveskite ,Google Calendar” ir
pasirinkite i3 paieskos rezultaty.

Arba spustelékite ,Google* kalendoriaus

myatuk ,Google Apps- sruptie bl Arba spustelékite ,Google“ kalendoriaus mygtuka ,Google

Apps"“ grupéje.
Standartinis metodas, naudojamas norint lengvai pasiekti

,Google Calendar®, ir pasirinkite i$ paieskos rezultaty,

-iz/0@
®

L vvope raenoorus-= amncs %

o

Cilendar google.com/caenda/u 17

ndorius  Sanden < > 2024 kovas

daznai naudojamg svetaine ar programa, reikalinga
jtraukti ja | meégstamiausiy juosta Edge arba juosta
narsykléje Chrome. Abiem atvejais spustelékite ZvaigZdute pacioje deSinéje adreso juostos puséje ir
vadovaukités instrukcijomis.
Daugiau informacijos rasite temose 03_MS_Edge ir 04_Google_Chrome.
6 Kairysis skydelis:
Svarbus ,Google” kalendoriaus langas (1) Paciame kairiojo skydelio apacioje yra mygtukas “Sukurti”.

(kairéje puséje)

Spusteléje §j mygtuka galésite kurti naujus jvykius ar uzduotis.

Sios srities apadioje yra jisy kalendoriy sarasas, pvz.,

e asmeninis kalendorius, Seimos kalendorius arba bendrinamas
kalendorius. Taip pat galite kurti naujus kalendorius, tvarkyti
bendrinamus kalendorius ir importuoti kalendorius i$ kity
Saltiniy.

Kairiojo skydelio viduryje yra mazas kalendorius. Spusteléjus duomenis Siame kalendoriuje dienos

rodinyje rodomi jvyKkiai.
Suarhus Google” nlendoraus angas (2 7 VirSutiné deSiné skiltis: Cia galite greitai perjungti skirtingus rodinius, pvz.,

+Virfutiniame definiajame . . . . . . . . Vs s . e
s dienos, savaités ar ménesio. Taip galite matyti savo tvarkarastj jums tinkanciu
o savaite, menesj, metus

e reeeie bidu. Salia kairéje yra nustatymy, palaikymo ir paieSkos mygtukai.

mygtuka

8 Pagrindiniame lange rasite visus savo jvykius ir susitikimus. Spusteléjus
jvykij pasirodo laukelis su tokia informacija kaip jvykio pavadinimas, laikas ir vieta.
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9 Spustelékite didelj mygtuka Sukurti
Kvletimas j rengln]  poven pevasning _ E[ ir pasirinkite “Ivykis”.
[ i 4 - o Prideti pavadinima.
@ o @ it « Pasirinkite duomenis ir laika.
e » Pasirinkite vieta.
e ¢ Pasirinkite pakviestuosius. Jei

i

pakviestasis nenaudoja Google
Fpairenge prisijungt

' e —— = kalendoriaus arba jums neleidziama
o — e : = - pasiekti jo kalendoriaus, gali
iy B A pasirodyti jspéjimas. Kvietima jie
— gaus elektroniniu pastu, taciau laikg
teks derinti tiesioginiu bendravimu.
e Galite pridéti apraSyma ar faila.
Spusteléjus mygtuka “ISsaugoti”, jusy paklaus, ar ,,Google” turéty siysti el. laiSkus pakviestiems
asmenims. Spustelékite “Siysti”.
Atidarykite jvykij, kad galétuméte redaguoti ir pridéti praneSimg (priminimg)
Pakviestieji turés galimybe priimti arba atmesti jisy kvietima.
[vede duomenis, reikia atlikti tris pagrindinius veiksmus, jei norite prisijungti prie susitikimo
internete: pridékite ,Google Meet" vaizdo konferencija, prisijunkite prie ,Google Meet" ir
prisijunkite dabar.
Sukire jvykius su iSsamia informacija, jskaitant pavadinima, aprasyma, vieta, pradzios ir pabaigos
laika bei laiko juosta 1) nurodote renginio dalyvius ir pakviecCiate juos tiesiogiai el. pastu arba
bendrindami nuoroda; 2) prisegti failus ar nuorodas j renginius, siekiant suteikti papildomos
informacijos ar iStekliy; 3) nustatykite jvykiy priminimus, kad gautumeéte praneSimus pries
prasidedant jvykiui, uztikrinant, kad nepraleistuméte svarbiy susitikimy ar susitikimy; 3) pasirinkti
i$ jvairiy renginio matomumo parink¢iy, tokiy kaip viesas, privatus arba bendrinamas su
konkreciais asmenimis ar grupémis; 4) renginio redagavimas ir valdymas, toks renginio detaliy
redagavimas, pavyzdziui, laiko, vietos ar aprasymo keitimas, kad biity galima pritaikyti bet kokius
tvarkarascio pakeitimus ar atnaujinimus; 5) nebeaktualiy ar atSaukty jvykiy iStrynimas..
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Pratimai E”[

Sukurkite renginius
pensininky grupei pries
Velykas su iSsamia
informacija, jskaitant
pavadinimag, aprasyma, vieta,
pradzios ir pabaigos laika.

Murodykite renginio dalyvius
ir pakvieskite juos tiesiogiai el.
pastu.

Bendrinkite failus ar nuorodas
j renginius, kad pateiktumeéte
papildomaos informacijos apie
aprangos kodg ir patiekalus,
kuriuos bitina atsinesti.

10ir 11 Pratimai ©

* VirSutiniame_kairiajame kampe spustelékite

iajame kampe spustelékite Pratimai mygtukq '

* Virdutiniame ka R o = e - LN
oL Mgk Qe ol N Aohs savoBbRes IR
Pratima + esitepasTORATRT ikl psinkte iriios siviemiiens sateikite fsam
T — Uiduotis savo uiduoties pavadinimg Ediohes SpraET L b
mmd\ftame lauke. d * Norédami p_ri_skli(ti u"z'duoti'lgpillir'egigm )
'Numatytuie er@véje pateikiteiisamu | —— S;riliéan?t‘-ll, pasirinkite vieng is isskleidZiamojo
uituotes apraéym, - Spustelekite mygtuks ,lisaugori, kad
+ Norédami priskituiduot] konkretiam P:;:.a’gwm:t.edif:.:mm;dk""t'.“i' i s,
T saradul, pasirinkite vieng i kleidiiamojo = reik;'nnﬂisﬁ; ;:zn?(tzlagigni ggi%iﬁfeti'“ms E’
meniu, aniikus.
'”" -Sgus;e!ekit_e mygtukg , saugoti’, kad
uihaigtuméte uzduoties kirima,

Pratimas. Pridékiteviduot kad jums |="
o reikia kitg penktadien] priziiréti =
aniikus.
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Dabartiné versija neleidzia nustatyti uzduociy priminimy!

Pavyzdziai

Uzduatys ik geguies ménesio

Pasidalinimas kalendoriumu |:_/i

Kairiajame Soniniame skydelyje raskite
kalendoriy, kurj norite bendrinti.

faus p
esanéia trijy tasky piktograma (,Daugiau®).
IsskleidZiamajame meniu pasirinkite

Skiltyje ,Bendrinti su konkregiais Zmonemis”
spustelékite, Prideti Zmoniy™
[veskite asmeny, su kuriais norite bendrinti

alia

,Nustatymaiir bendrinimas”.

kalendoriy, el. pato adresus
Pasirinkite leidimo lygj kiekvi

Spustelekite ,Siysti”, kad bendrintumete
kalendoriy su pasirinktais asmenimis.
Pratimas. Bendrinkite savo kalendorius su
draugu, kad galétuméte bendradarbiauti

valdybos posédiuose.

leidimo lygj kiekvienam asmeniui.

pas

« Jei kalendoriy bendrinate su konkreiais Zmonémis, batinai pasirinkite

« Jei darote savo kalendoriy viesa, atminkite, kad visi, turintys nuoroda,

irinktais asmenimis.

PATARIMAI, KAIP DALINTIS ,GOOGLE“

KALENDORIU

jiems tinkamus leidimy nustatymus.

galés jj perziaréti.

* Bet kuriuo metu galite pakeisti bendrinamo kalendoriaus leidimo

* Taip pat galite bet kada at3aukti kalendoriaus bendrinima. Norédami
tai padaryti, eikite j kalendoriaus puslapj ,Nustatymai ir bendrinimas”

nustatymus.

ir spustelekite ,Nepaskelbta”. i
At3aukti kalendoriaus bendrinima. E;/

nustatymus.

12 [Sanalizuokite pavyzdZius.

13 Kalendoriaus pasidalinimas. Kairiajame Soniniame
skydelyje raskite kalendoriy, kurj norite pasidalinti.
Spustelékite salia kalendoriaus pavadinimo esancig trijy
taSky piktograma (,,Daugiau®). ISskleidZiamajame meniu
pasirinkite ,Nustatymai ir bendrpadidalinimas®. Skiltyje
,Bendrinti su Kkonkreciais Zmonémis“ spustelékite
JPridéti Zmoniy“. Iveskite asmeny, su kuriais norite
pasidalinti kalendoriy, el. pasto adresus. Pasirinkite

Spustelékite ,Siysti, kad pasidalintuméte kalendoriy su

14 Jei kalendoriy bendrinate su konkreciais Zmonémis,
bitinai pasirinkite jiems tinkamus leidimy nustatymus.

inkite
roda,

)

* Taip pat galite bet kada atSaukti kalendoriaus bendrinimg. Norédami
tai padaryti, eikite j kalendoriaus puslapj ,Nustatymai ir bendrinimas”

ir spustelékite ,Nepaskelbta”.
Pratimas. AtSaukti kalendoriaus bendrinima.

=

Pavyzdziui, jei bendrinate savo darbo kalendoriy su
kolega, galbiit norésite suteikti jam leidima matyti visus
jusy jvykius, bet jy neredaguoti.

Jei darote savo kalendoriy vieSg, atminkite, kad visi,
turintys nuoroda, galés jj perzituréti. Padarykite savo
kalendoriy vie$a tik tuo atveju, jei esate patenkintas,
kad kas nors mato jiisy tvarkarast;.

Bet kuriuo metu galite pakeisti bendrinamo
kalendoriaus leidimo nustatymus. Norédami tai

padaryti, eikite j kalendoriaus puslapj “Nustatymai ir bendrinimas”.
Be to, bet kuriuo metu galite nebebendrinti kalendoriaus. Norédami tai padaryti, eikite j kalendoriaus
puslapj Nustatymai ir bendrinimas ir spustelékite “AtSaukti paskelbimg”.
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Isvada

»,Google“ kalendorius nuolat
tobulinamas su naujomis funkcijomis
ir galimybémis. Tai galingas jrankis
asmenims, komandoms ir
organizacijoms tvarkyti savo
tvarkarascius, islaikyti tvarka ir
efektyviai bendradarbiauti.

Aciu uz demesj




