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Course description.

»Google“ skaifiuoklés internete.
Mokymosi tikslas.

Mokymosi tikslas — jgyti ziniy ir jgidziy pagrindiniu arba vidutiniu lygiu, kad biity
galima efektyviai naudoti ,,Google* skai¢iuokles duomenims jvesti, langeliams formatuoti ir
dirbti su jvairiy tipy duomenimis, tokiais kaip tekstas, formulés ir skaiciai.

Tiksliné grupé.

Asmenys, norintys iSmokti pagrindines ,,Google* skai¢iuokliy operacijas kasdienéms
uzduotims atlikti, didinti darbo efektyvumg ir produktyvumg. Tiksliné grupé apima
pensininkus, senjorus, Zmones su negalia ir zmones, kuriems technologijos yra naujové. Sis
kursas suteikia galimybe dalyviams kurti darbalapius, atlikti skai¢iavimus, formatuoti
duomentis, tinkinti langeliy formatavimg ir dirbti su jvairiy tipy duomenimis.

Butinos salygos.

Moketi valdyti asmenin] kompiuterj, naudotis pele ir klaviatira bei pagrindinés
,Windows® ir ,,OneDrive zinios, leidZianCios valdyti informacija, iskaitant programy
atidarymga ir uzdaryma, faily i§saugojima ir jy buvimo vietg bei aplanky valdyma.

Jusy nauda lankant §j kursa

Galésite:

* Sukurti pagrindinius darbalapius ,,Google* skaiciuoklése.
* Atlikti skaiciavimus ir naudoti formules darbalapyje.

» Formatuoti langelius ir tinkinti langeliy formatavima.

* Dirbti su jvairiy tipy duomenimis, jskaitant tekstg, formules ir skaicius.
* Vizualizuoti duomenis naudodami diagramas ir grafikus.
* Naudoti susietas lenteles ir failus.

* Efektyviai tvarkyti kelias darbaknyges.

* Atspausdinti darbalapio turin;.

Studijy kursy organizavimas.

Mokymy forma — savarankiSkas mokymasis ir konsultacija internetu. Konsultacijy
internetu skai¢ius — 1. Numatoma konsultacijos internetu trukmé — 2 akademinés valandos.

Studijy kurso teminis planas.
1.,,Google* skaiciuokliy jvadas

2. Sasaja: jrankiy juostos, mini jrankiy juosta, mygtukai, juostelés tinkinimas ir ekrano
patarimai.

3. Darbalapio rodiniai (View) Google skai¢iuokleése.
4. NarSymas darbalapiuose.

5. Duomeny jvedimo biidai.



6. Kopijavimas, perkélimas, jklijavimas ir specialaus jklijavimo naudojimas.
7. Lasteliy nuorody supratimas.

8. Duomeny ir langeliy trynimas.

9. Darbo knygy i§saugojimas.

10. Supazindinimas su pagrindinémis funkcijomis.

11. Sumos, skai¢iavimo, vidurkio ir tarpiniy sumy (Subtotal) funkcijos.

12. Duomeny ir formuliy paieska.

13. Duomeny rtsSiavimas sarase.

14. Srifty formatavimas ,,Google“ skai¢iuoklése.

15. Langeliy, eiluciy ir stulpeliy formatavimas: dydis, spalva, krastinés ir duomeny
lygiavimas.

16. Duomeny formatavimo parinktys: skaiciai, valiuta, data, laikas ir tekstas.
17. Formatavimo iSvalymas.

18. Duomeny diapazono formatavimas kaip lentelé.

19. Lasteleje rodomy Zenkly po kablelio skaiiaus valdymas.

20. ,,Google* skaiCiuoklése galimi diagramy tipai.

21. Diagramy projektavimas ir formatavimas.
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