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MS Excel
Mokymosi tikslas.
Mokymosi tikslas — jgyti pagrindinio ar vidutinio lygio Ziniy ir jgidziy, leidZianciy
jvesti duomenis ir atlikti skai¢iavimus naudojant MS Excel.
Tiksliné grupé.

Zmonés, norintys imokti pagrindiniy Microsoft Excel operacijy tikslu efektyviau
atlikti savo kasdieninius darbus, padidinti savo darbo efektyvumg ir produktyvuma
kuriant ,MS Excel* darbalapius, atliekant skai¢iavimus, spausdinant rezultatus ir
pan. Tiksliné grupé apima pensininkus, senjorus, Zmones su negalia ir Zmones,
kuriems technologijos naujas dalykas.

Butinos salygos.

Norédami sékmingai jsisavinti Siame kurse pateiktas zinias kurti ir rengti
dokumentus, turite mokéti naudotis asmeniniu kompiuteriu, pele, klaviatiira, mokéti
naudotis Windows, OneDrive. Rasti reikiamas programas, i§saugoti ir rasti saugomag
informacija, tvarkyti failus ir aplankus.

Jisy nauda lankant §j kursg.

ISmoksite:

- Sukurti darbalap;.

- Atlikti skai¢iavimus.

- Pakeiskite duomeny iSvaizda.

- Rodyti duomenis diagramose.

- Naudoti susietas lenteles ir failus.
- Tvarkyti Excel darbaknyges.

- Spausdinti Excel darbalapio turinj.

Studijy kursy organizavimas.

Mokymy forma — savarankiskas mokymasis ir konsultacija internetu. Konsultacijy
internetu skaiCius — 1. Numatoma konsultacijos internetu trukmeé — 2 akademinés
valandos.

Studijuy kurso teminis planas.

1. MS Excel paleidimas internete.
2. Sasaja — jrankiy juostos, mini jrankiy juosta, mygtukai, reguliavimo juosta ir
ekrano patarimai.
. Excel darbalapio rodiniai (View).
. »,yJud¢jimas* darbalapyje.
. Duomeny jvedimas j dokumenta.
. Langeliy formatavimas.
. Informacijos kopijavimas, perkélimas, jklijavimas.
. Jautrus lastelés taskas.
. Duomeny sritis.

O 0 3O D =~ W



10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
. Formatavimo i$trynimas.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

21

Informacijos iStrynimas.

Darbalaukio i$saugojimas.

Aritmetiniy funkcijy naudojimas.

Pakartotinis funkcijy naudojimas.

Suma, skaicius, vidurkis, tarpinés sumos (Subtotal).
Duomeny ir formuliy paieska.

Duomeny paieska ir pakeitimas.

Duomeny ruSiavimas sarase.

Srifty formatavimas.

Langeliy, eiluciy, stulpeliy formatavimas: dydis, spalva, krastinés.
Duomeny formatavimas: skaiciai, valiuta, data, laikas, tekstas.

Duomeny srities kaip lentelés formatavimas.

Rodomy skai¢iy po kablelio formatavimas.

Rodomy skai¢iy po kablelio pakeitimas.

Apvalinimas naudojant funkcijg ,,Round*.

Diagramy tipai.

Diagramy dizainas ir formatavimas.

Paveiksléliy ir bréZiniy jterpimas.

Teksto jterpimas.

Komentary jterpimas.

Puslapio nustatymai: poraste, antraSté, numeracija, dydis, mastelio keitimas.
Skaldymas lapais — lizimo linijy jrengimas ir pasalinimas.
Eiluciy ir stulpeliy slépimas/rodymas.

Naujy darbalapiy prid¢jimas, pavadinimo suteikimas, i§trynimas.
Duomeny ir skai¢iavimy darbalapiuose susiejimas.

Darbas su duomenimis keliuose failuose.
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